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1. MUC PiCH

Quy trinh thoi gian, ndi dung, trach nhiém xay dung, kiém tra va danh gia két
qua thuc hién thu tuc Kiém tra cong tac nghi¢m thu hoan thanh cong trinh nham
dam bao céac can by, cong churc gidi quyét cac cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy,
quyén han theo quy dinh ctia phap luat.

2. PHAM VI.

Ap dung ddi voi hoat dong Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong
trinh.

Phong quan ly Xay dung cong trinh, bd phan 1 ctra va cac p%léng co lién quan
thudoc S& Nong nghi¢p va PTNT chiu trach nhiém thyc hién kiém soat quy trinh
nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT:

- UBND: Uy ban nhén dan;

- TTHC: Thu tuc hanh chinh;

- XD: Xay dung;

- PQLXDCT: Phong quan ly Xay dung cong trinh.
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5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Co sé phap ly

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014 va Luét sira doi, b sung mot sb diéu cua
Luat Xay dung ngay 17/6/2020;

- Cac Nghi dinh ctia Chinh phu: s6 06/2021/NB-CP ngay 26/01/2021 Quy
dinh chi tiét mot sb nodi dung Vé quan 1y chét lugng, thi cong xay dung va
bao tri cong trinh xay dung; so 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2021 vé quan
1y chi phi dau tu xay dung; s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 quy dinh
chi tiét mot so n6i dung vé quan Iy du 4n dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién
co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot
s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh
phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét th
tuc hanh chinh;

- Thong tu s6 06/2021/TT-BXD ngay 30/6/2021 quy dinh phan cip cong
trinh x4y dyng va huéng dan ap dung trong quan 1y hoat dong dau tu xay
dung;

- Quyét dinh s6 2350/QD-UBND ngay 27/7/2021 ciia UBND tinh Quang
Binh cong bd Cong bd Danh myc thi tuc hanh chinh méi ban hanh hodc bi
béi bo trong linh vyc Quan ly chat lugng cong trinh xdy dung thudc tham
quyén giai quyét ctia S& Xay dung va cac so quan 1y cong trinh xay dung
chuyén nganh tinh Quang Binh;

- Céac Quy chuan Viét nam, Tiéu chuan xay dung Vi¢t Nam hién hanh;

Ban Ban

5.2 Thanh phan ho so chinh $a0

Bdo cdo hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong
| trinh, cong trinh xdy dung theo Phu luc VIa Nghi dinh s6 | «x
06/2021/ND-CP.

Danh muc }}6 so hoan thanh cong trinh theo Phu luc VIb
Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP

5.3 S6 lwong ho so

01bo

54 Thoi gian xir ly

20 ngay ké tir ngdy tiép nhan ho so hop 8.

5.5 Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan mot ctra Van phong S& - S& Nong nghiép va PTNT
5.6 L¢ phi

- Theo gi4 tri trong Tong mirc dau tu, dy toan duoc phé duyét
- Theo du todn ki€ém dinh phuc vu cong tac kiém tra nghi¢m thu trén co s&
dé cuong dugc co quan quan ly nha nudc va chu dau tu chap thuan.
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VA PTNT
5.7 Quy trinh xir ly cong viéc
Budc | PDon vi | Nguoi ) Thoi Il;lae::/
thuc | thuc thuc Keét qua thuc hién gian £
oA . A oA : : . Ket
hién hién hién (gi0) .
qua
Tong thoi gian thwe hién TTHC: 120 ngay lam viéc x 8 gio' = 160 gio.
1. B4 phén mot ctra van phong S tiép
n nhan ho so, kiém tra, huéng dan (néu ho
Bo n A A \ , X 2
han so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 N
F;n(;) ¢ Can bg | chure, cac nhan bo sung theo quy dinh 01 Mau:
Budc cira tiép | 1an duy nhat). ‘ ‘ . 04 |01,02,
1 9 nhan | 2. Truong hop hdé so day du, quyét| gio | 03,04,
Vin A
N h6 so | (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao 05,06
phong
35 phan mém va chuyen vé phong chuyén
mon. In ph1eu7 tiép nhan va hen tra két
qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
Truéng | - Truong Phong Chuyén 136 so cho| 08 | Mau:
phong | chuyén vién phu trach xur Iy ho so. gio | 04,05
- Xir 1y ho so.
- Xac minh (néu co).
. - Niém yét, cong khai (néu co).
Phong LA ’ k-/( d . A r M’;‘( .
Buéc | Quan |Chuyén | - ay y kién co quan, don vi (néu co). 108 au:
2 Iy vien | Chuyén bao cao Truong phong xem xet gid 02,
XDCT quyét dinh. Thuy Iy giai quyet (d01 v6i hd 04, 05
so dat yéu cau) hodc chuyen tra hd so dé
nghi bd sung hoan thién (d6i véi hd so
chua dat yéu cau)
Trudng | - Xem xét ho so. , 16 | Mau:
phong | - Xu ly trinh Lanh dao xem xét, quyét dinh | gid | 04, 05
Budc 5;11;1 Lanh | - Xem xet ndi dung, ky duyét van ban 16 | Mau:
3 dao dao S¢ | - Chuyén van thu gio | 04, 05
Buéc | Van | van | DophanVinthucuaSgvaosovanban, | oy | g,
4 hong thu luu h6 so va xac nhén trén phan mém. gic | 04, 05
P _ Giri két qua dén bd phan mot cira ’
Bophén| ., . . x
. ~ | Canbo | Bo phén 1 cura Van phong So thong bao Mau:
Budc | mot ctira 2 LA 04
- tra hd | va tra két qua cho to chtre, ca nhan. Két . 04,
5 Vian gio
\ \ SO thuc trén phan mém. 05, 06
phong S&
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6. BIEU MAU

TT

Tén biéu mau

1

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Mau 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Mau 02 — Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so

Mau 03 — Phiéu tir chéi tiép nhéan va giai quyét ho so

M3u 04 — Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 — Phiéu kiém sodt qud trinh giai quyét hd so

Mau 06 — S6 theo ddi ho so

Cac mau theo Nghi dinh s 06/2021/ND-CP:

- Bao cdo hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong trinh, cong trinh xay
dung theo Phu luc VIa Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP;

- Danh muc hd so hoan thanh cong trinh theo Phu luc VIb Nghi dinh $6
06/2021/NDb-CP;

- Thong béo két qua kiém hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong trinh,
cong trinh x4y dung theo Phu luc VII Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP;

7. HO SO CAN LU'U: Hd so luu bao gom céc thanh phan sau

TT HOo so luu
1 | Thanh phan ho so theo muc 5.2
2 |- Két qua giai quyét TTHC
- Céc van ban khac néu c6 phat sinh trong qua trinh giai quyét TTHC
3 |Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh

kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Hb so luu trit gdm thanh phan & Muc 1 va Két qua tha tuc hanh chinh duoc luu tai
Phong chuyén mon xu Iy HO so trong thoi gian 02 nam. Sau do, chuyén ho so vé
phong Luu trir ciia co quan dé luu trir theo quy dinh hién hanh.
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PHU LUC VIA

BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG HANG MUC CONG
TRINH, CONG TRINH XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 06/2021/ND-CP ngay 26 thdng 01 nam 2021 cia
Chinh phu)

....... 1)....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....... Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG HANG MUC CONG
TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Kinh gui: 2
inhglri: ..., (2) e

........ (1)............ bdo cdo két qua nghiém thu hoan thanh thi cong xay dung hang
muc cong trinh, cong trinh xay dung v&i cac ndi dung sau:

1. Tén hang muc cong trinh, cong trinh xay dung .....(3)...... thudc du an.........

2. Dia M XAY AUNE: .. .oeeniee e

3. Tén va sb dién thoai lién lac cua cé nhan phu trach truc tiép: .....................

4. Quy mo hang muyc cong trinh, céng trinh xay dung: (néu tém tit vé céc thong sd
k¥ thuat chu yéu cua cong trinh).

5. Danh sach cdc nha thau (tong thau xay dyng, nha thau chinh: khao sat xdy dung,
thiét ké xay dung cOng trinh, thi cong xay dung, gidm sat thi cong xay dung).

6. Ngay khoi cong va ngay hoan thanh (du kién).

7. Khéi lugng cia céc loai cong viée xdy dung chu yéu da duoc thuc hién.

8. Panh gia vé chat lugng hang muc cong trinh, cong trinh xay dung so véi yéu cau
cua thiét ké.

9. Bdo céo vé cac diéu kién dé dua hang muc cong trinh, cong trinh xdy dung vao
st dung.

10. Kém theo bdo cdo 1a danh muc hd so hoan thanh hang muc cong trinh, cong
trinh x4y dung.

Chu dau tu cam két da t6 chtre thi cong xay dyng theo dung | hd so thiét ké da duoc
tham dinh, phé duyét, glay phép xay dung (hodc cin ctr mién phep theo quy dinh
ctia phép luat); tap hop hd so hoan thanh cong trinh day du va té chic nghiém thu
hang muc cong trinh, cong trinh xdy dung theo dang quy dinh cta phdp luat. Dé
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nghi ....(2)....td chuc kiém tra cong tdc nghiém thu hang muyc cong trinh, céng trinh
xay dung theo tham quyén.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

Noi nhgn: CUACHUPAUTU

" N tren; (KY, ghi ré ho tén, chitc vu va dong dau phdp
nhan)

Ghi chu:

(1) Tén cua chi dau tu.

(2) Co quan chuyén moén vé x4y dung kiém tra cong tdc nghiém thu cta chu dau tu
theo thAm quyén quy dinh tai khoan 2 Piéu 24 Nghi dinh nay.

(3) Tén hang muc cong trinh, coéng trinh xay duyng hoac phan cong trinh trong
truong hop dé nghi kiém tra cong tadc nghiém thu tirng phan cong trinh.
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PHU LUC VIB

DANH MUC HO SO HOAN THANH CONG TRINH

(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 06/2021/NP-CP ngay 26 thdng 01 nam 2021 cua
Chinh phu)

I. HO SO CHUAN BI PAU TU XAY DUNG VA HQP PONG
1. Quyét dinh chu truong dau tu xay dung va Bdo cdo nghién ctru tién kha thi dau tu
xay dung (néu co).
2. Quyét‘dinh phé duyét du an dau tu xay dung cong trinh va Bdo cdo nghién clru
kha thi dau tu xay dung hodc Béo céo kinh té - k¥ thuat dau tu xay dung.
3. Nhiém vu thiét ké, 9éc van ban thépl dinh, tham gia y k,ién’cﬁa cac co quan co
lién quan trong vi¢c tham dinh du an dau tu xay dung va thiét ké co so.
4. Phuong an dén bu giai phéng mat bang va xay dung tai dinh cu (néu cé).
5. Vian ban cua céc t6 chirc, co quan nha nudc co tham quyen (neu c6) vé: thoa
thuan quy hoach, théa thuan hodc chap thuan st dung hodc dau ndi véi cong trinh
ky thuat bén ngoai hang rao; danh giad tic dong moi truong, ddm bao an toan (an
toan giao thong, an toan cho cdc cong trinh 1an cin) va cdc van ban khac c6 lién
quan.

6. Quyet dinh giao dat, cho thué dat cua co quan co tham quyén hodc hop dong thué
dat dbi véi truong hop khong duoc cap dat.

7. Giay phép x4y dung, trir nhitng trudng hop duoc mién gidy phép xay dung.

8. Quyét dinh chi dinh thau, phé duyét két qua lya chon cic nha thau va hop dong
xdy dung giita cha dau tu véi cdc nha thau.

9. Céc tai liéu ching minh diéu kién nang lyc ctuia cic nha thau theo quy dinh.

10. Céc ho so, tai liéu khac c6 lién quan trong giai doan chuan bi du tu xdy dung.
II. HO SO KHAO SAT XAY DUNG, THIET KE XAY DUNG CONG TRINH
1. Nhiém vu khdo sat, phuong an k¥ thuat khao sét, bdo cdo khéao sat xay dung cong
trinh.

2. Vin ban thong bdo chap thuan nghiém thu két qua khao sét xiy dyng.

3. Két qua tham tra, thdm dinh thiét ké xay dung; quyét dinh phé duyét thiét ké xay
dung cong trinh kem theo: ho so thiét k& xay dung cong trinh da dugc phé duyét (co
danh muc ban vé kem theo); chi dan k¥ thuat.

4. Van ban théng bdo chap thuan nghiém thu thiét ké xay dung cong trinh.

5. Cac van ban, tai li€u, ho so khéc ¢6 lién quan dén giai doan khao sit, thiét ké xay
dung cOng trinh.

III. HO SO QUAN LY CHAT LUQNG THI CONG XAY DUNG CONG
TRINH
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1. Danh muc céc thay di thiét ké trong qud trinh thi cong xay dyng cong trinh va
cac van ban tham dinh, phé duyét ciia cap c6 tham quyén.

2. Ban v€ hoan cong (c6 danh myc ban vé kem theo).

3. Cdc ké hoach, bién phép kiém tra, kiém so4t chét luong thi cong xay dung cong
trinh.

4. Céac cbﬁ’ng tu chirng nhan Xuat Xt hang hoa, nhan mac hang hoa, tai liéu cong b
tiu chuan dp dung do1 voi san pham, hang hoa; ching nhén hop quy, cong bo hop
quy, thong bdo tlep nhan hd so cong bd hop quy cua co quan chuyén nganh; chimg
nhan hop chuin (néu c6) theo quy dinh cta Luat Chat lugng san pham hang héa.

5. Céc két qua quan trac (néu c6), do dac, thi nghiém trong qud trinh thi cong.

6. Cac bién ban nghiém thu cong vi¢c xay dung, nghiém thu bg phan hodc giai doan
cong trinh (n€u co) trong qua trinh thi cong xay dung.

7. Céc két qua thi nghiém dbi chung, kiém dinh chat luong cong trinh, thi nghiém
kha nang chiu luc két cau xay dung (néu co).

8. Ho so quan Iy chat luong cta thiét b 1ap dat vao cong trinh.

9. Quy trinh van hanh, khai thac cong trinh (néu c6); quy trinh bao tri cdng trinh.

10. Vin ban thoa thuan, chap thuan, xdc nhan cia cic to chirc, co quan nha nudc cé
tham quyén (néu co) ve:

a) Di dan vung long ho, khao sét cdc di tich lich st, van hoa;

b) An toan phong chdy, chira chdy;

¢) An toan moi trudng;

d) An toan lao dong, an toan van hanh hé théng thiét bj cong trinh, thiét bi cong
nghe;

d) Thyc hién Gidy phép xay dung (ddi v6i truong hop phai cé gidy phép xay dung);
e) Cho phép dau ndi véi cong trinh ha ting k¥ thuat va céc cong trinh khac c6 lién
quan;

g) Van ban cua co quan chuyén mén vé xay dung, quan ly phat trién do thi vé viéc
hoan thanh cic cong trinh ha tang k¥ thuat c6 lién quan cua dy 4n theo ké hoach xay
dung néu tai Bdo cdo nghién ctru kha thi da duoc tham dinh, phé duyét;

h) Céc van ban khac theo quy dinh ctia phép luat c6 lién quan.

11. Ho so giai quyét su cd cong trinh (néu o).

12. Phu luc céc ton tai can sira chita, khéc phuc (néu c6) sau khi dua hang muc cong
trinh, cong trinh xay dung vao st dung.

13. Bién ban nghi¢m thu hoan thanh hang muc cong trinh, cong trinh xay dung.

14. Van ban thong bao cua co quan co tham quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 24
Nghi dinh nay (néu c6).

15. Céc hd so, tai lidu c6 lién quan trong qua trinh thyc hién kiém tra cong tdc
nghiém thu theo quy dinh tai Bi¢u 24 Nghi dinh nay (néu c6).
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16. Céc hd so/vian ban/tai liéu khac c6 lién quan trong giai doan thi cong xay dung
va nghi€ém thu cong trinh xay dung.

Ghi chu:

Khi gti hd so dé nghi kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh hang muc céng
trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh tai diém a khoan 6 Piéu 24 Nghi dinh nay,
chi dau tu chi gui danh muc li¢t k€ céc tai lieu néu tai Phu luc nay trur cac ho so tai
liu quy dinh tai khoan 13, 14, 15 Phu luc nay.
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PHU LUC VII
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 06/2021/NP-CP ngay 26 thdang 01 nam 2021 ciia
Chinh phu)
....... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SO: v , ngay....... thdng....... nam.........
THONG BAO

KET QUA KIEM TRA CONG TAC NGHIEM THU HOAN THANH HANG
MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Kinh gui: ............. () PR

Can cu Nghi dinh s0 .../2021/ND-CP ngay ... thang 01 nim 2021 ctia Chinh phu vé
Quan ly chat luong, thi cong xay dung va bao tri cong trinh xay dyng;

Can cr gidy phép xay dung (4);

Can ¢t vao hd so thiét ké duge tham dinh tai van ban s....... ;

Can ctr bdo cdo hoan thanh thi cong xay dung ctia Chu dau tu s6 ... ngay ...;

Cin cu bdo cdo khic phuc ton tai cua Chu dau tu sb ... ngay ... (néu c6);

Can cr van ban chap thuan nghiém thu vé phong chdy chita chdy s6 (néu c6);

Can cur van ban xac nhan hoan thanh cong trinh bdo vé moi truong s6 (néu cé);

Cian cr cac van ban cé lién quan theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh (néu
c0);

Can ctr két qua kiém tra d6i voi cong trinh ngay........... ,

......... ...(1)...... chap thun két qua nghiém thu cua.......(2)........... d¢ dua vao sir
dung do6i voi cong trinh/hang muc cong trinh nhu sau:

1. Thong tin vé cong trinh

a) Tén cong trinh/hang myc cong trinh: ....(3)....

b) Pia diém x4y dung: ...........cceeonn.....

c) Loai va cap cong trinh.

d) Mo ta c4c thong s chinh ctia cong trinh.

2. Yéu cau d6i véi chu déu tu

- Luu trir hd so cong trinh theo quy dinh.

- Quan ly, khai thic, van hanh cong trinh theo ding cong nang thiét ké duoc duyét.
- Cac yéu cau khdc (néu co).
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LANH PAO PON VI/NGUOI PUQC UY QUYEN
Noi nhdn: (Ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau phdp nhdn)

- Nhu trén;
- Luu: ...

Ghi chu:

(1) Tén co quan chuyén mon vé xdy dung ki‘ém tra cong tdc nghiém thu ctia chu dau
tu theo tham quyén quy dinh tai khodn 2 Diéu 24 Nghi dinh nay.

(2) Tén cua chu dau tu.
(3) Ghi r0 tén cOng trinh/hang muc cong trinh va pham vi nghiém thu.

(4) Trudong hop mién gidy phép xdy dung: ghi cin ctr mién phép theo quy dinh cia
phép luat.




