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SO NONG NGHIEP A ; - , -
VA PINT Ma hi¢u: QT.TTR.20. Lan ban hanh: 01. Ngay ban hanh: 24/11/2021

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tw, ndi dung, trach nhiém va phuong phap tiép nhén, xtr Iy va giai
quyét don t6 céo cua cong din thudc thim quyén giai quyét cia Giam ddc S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon, Thu trudng cac co quan thude So.

2. PHAM VI

- T chirc, ca nhan c6 lién quan dén linh vuc hoat dong vé Nong nghiép va Phat
trién nong thon trén dia ban tinh;

- Thanh tra S&, co quan thudc S& chiu trach nhiém td chtrc thuc hién Quy trinh
nay; cac can bo, cong chirc, phong, ban, bd phan chuyén mon lién quan chiu trach nhi¢m
thue hién viée giai quyét t cdo.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat Thanh tra sb 56/2010/QH12 ngay 15/11/2010; Nghi dinh s6 86/2011/ND-
CP ngay 22/9/2011ctia Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan mot sé diéu vé thi hanh
Luat Thanh tra nim 2010 va cac vin ban huéng dan c6 lién quan.

- Luét Khiéu T4 cdo sb 25/2018/QH14 ngay 12/6/2018;

- Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat T céo;

- Cdc van ban Quy pham phap luat khac lién quan dén linh vuc quan 1y Nong
nghiép va Phat trién nong thon trén dia ban tinh Quang Binh.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT:

S& Nong nghiép va PTNT: S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon;
TN va TKQ: Tiép nhan va tra két qua.

5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1 | Co sé phap ly

- Ludt T0 cdo s0 25/2018/QH14 ngay 12/6/2018; ,
- Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat T6 cdo.

5.2 | Thanh phan h so

- Pon t0 cao hoac Bién ban ghi ndi dung to cdo;
- Cac tai liéu khéc c6 lién quan (ban chinh/ban sao);

5.3 | S6 lwong ho so

01 bd

5.4 | Thoi gian xir ly

Theo quy dinh tai Diéu 30 Luat T céo: Thoi han giai quyét to co 1a Kkhong qua 30
ngay ke tir ngay thu 1y t6 cao. Ddi véi vu viée phire tap thi c6 thé gia han giai
quyét té cao mot lan nhung khong qua 30 ngay. Dbi véi vu viée dic biét phirc tap
thi c6 thé gia han giai quyét td cao hai 1an, mdi 1an khong qué 30 ngay.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Co quan c6 thérr} quyén quyét dinh: Giam doc So.
- Co quan truc tiép thyc hién: Thanh tra S&, cac phong, ban va co quan thudoc So
Nong nghi¢p va PTNT.

5.6 | Lé phi

Khong

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc




SO NONG NGHIEP

VA PINT M3 hiéu: QT.TTR.20. Lan ban hanh: 01. Ngay ban hanh: 24/11/2021
TT Trinh ty Trach | Thi | Bieu miu/
: nhiém gian Két qua
B1 | Bdo vé nguroi to cdo
-Khi nhan dugc van ban dé nghi ap
dung bién phap bao v¢ (goi tat 1a dé nghi bao
vé) cta nguoi t céo thi ngudi giai quyét to
cao co trach nhiém xem x¢t, danh gia can cu,
tinh xac thuc cua dé nghi bao vé va quyet
dinh 4p dung bién phap bao vé theo tham
quyén quy dinh tai Diéu 52 Luat Té céo.
Truong hop khong thudce thAm quyen thi dé Cong
nghi hodc yéu cau co quan c6 tham quyén ap dan;
dung bi¢n phap bao vé. Nguoi
- Truong hop khan cip, ngudi giai quyét | giai quyét
t6 cao dé nghi hoic yéu cau co quan c6 tham | t6 céo,
quyén ap dung bién phap bao vé ngay lap | Thanh tra
tire, sau do gui van ban dén co quan c¢6 thim | S&, co
quyén ap dung bién phap bao vé. quan
- Khi nhén duoc de nghi hodc yéu cau | thudc So
cua ngum giai quyet td céo thi co quan cé
thAm quyén cin cit vao chu:c nang, nhi€ém vu
ciia minh xem xét, quyét dinh ap dung bién
phap bao v¢ theo quy dinh tai Piéu 52 Luat
T céo va thong bao bang van ban cho ngudi
giai quyet t céo, ngudi duge bao vé.
B2 | Thu Iy t6 cdo
- Thoi han giai quyét T cao duge quy
dinh tai Didu 3 Nghi dinh s6 31/2019/ND-
CP. Truong hop gia han giai quyét t6 cdo Mau s6 01
duoc thuc hién theo mau 01 tai phu luc ban Cong
hanh theo Nghi dinh nay. dan;
- Cac truong hop rat don té cdo duoc | Nguoi
quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 | gidi quyét
31/2019/ND-CP. Vin ban rit t6 cdo duge | td céo, Mau s6 02
thuc hién theo Mau sd 02, bién ban ghi nhéan | Thanh tra
viéc rat td cdo dugc thuc hién theo Mau s | Sé, co
03 tai Phu luc ban hanh kéem theo Nghi dinh quan Mau s6 03
nay. thuoc S&

- Nguoi dfmg dau co quan, té chtic cip
trén truc t1ep giai quyet vu Vlec t6 cao thudc
thAm quyén cta co quan, t6 chirc cap dudi
trong truong hop qua thoi han quy dinh ma
chua dugc giai quyét duge quy dinh tai Piéu
5, Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP.

Trude khi thy 1y t6 cdo, ngudi giai quyét




SO NONG NGHIEP
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Ma hi¢u: QT.TTR.20. Lan ban hanh: 01. Ngay ban hanh: 24/11/2021

td cdo ty minh hodc giao co quan thanh tra
nha nudc cung cap hodc co quan, t6 chirc, cd
nhan khic xac minh thong tin vé nguoi td
céo va diéu kién thy 1y t6 cao. Trudng hop
ngudi t6 cdo khong cu trd tai dia ban quan ly
hoac gap khé khan trong viéc xac minh thi
ngudi giai quyét to cao co the iy quyén cho
co quan nha nudc ngang cap hodc co quan
nha nuéc cip dudi xac minh théng tin can
thiét phuc vu viéc ra quyét dinh thy ly tb céo.
Nguoi giai quyét t6 céo ra quyét dinh thu Iy
t6 cdo khi c6 di cac diéu kién dugc quy dinh
tai Diéu 29, Luat T6 céo 2018

Viéc thu ly td cédo duogc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 29 Luat T cdo. Quyét
dinh thu ly td cao dugc thuc hién theo Mau
s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 31/2019/ND-CP.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur
ngay ra quyét dinh thu 1y t6 cdo, nguoi giai
quyét to cao co trach nhiém thong bdo cho
ngudi tb cao va thong bao vé noi dung tb cdo
cho nguoi bi td cdo biét.

Théng bao viée thu 1y td cdo duoc thuc
hién theo Mau s 05, thong bao vé ndi dung
t6 cdo cho ngudi bi td céo thuc hién theo
Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP.

05 ngay

Mau s6 04

Mau s6 05

Mau sb 06

B3

Xdc minh noi dung to cao

Xac minh ndi dung t6 céo dugc quy dinh
tai Diéu 31 Luat T cdo 2018 va Diéu 10
Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP

1. Nguoi giai quyét to cao tién hanh xac
minh hodc giao co quan thanh tra cing cip
hodc co quan, td chirc, c4 nhan khac xac
minh ndi dung t6 céo (goi chung 1a ngudi
xac minh ndi dung t6 céo). Viéc giao xac
minh ndi dung td céo phai dugc thuc hién
bang vin ban.

2. Ngudi giai quyét to cao ty minh tién
hanh x4c minh hodc thanh 13p Poan xac
minh t6 cdo hodc T6 xac minh té cdo (sau
day goi chung 13 T6 xac minh). Truong hop
thanh 1ap T6 xac minh thi phai co tir hai
nguoi tro 1€n, trong d6 giao cho mot nguoi

Giam ddc
So, Thu
trudng co
quan
thudc So
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lam T6 truéng. Quyét dinh thanh 1ap To xac
minh duogc thue hién theo Mau sb 07 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
31/2019/ND-CP.

3. Trudng hop nguoi giai quyét td cao
giao cho co quan thanh tra cung cap hodc co
quan, td chirc, c4 nhan khac x4c minh ndi
dung to céo thi vin ban giao xdc minh noi
dung td céo thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 31 Luat T cdo. Thi trudng co
quan thanh tra hodc co quan, td chire, ca
nhan khac dugc giao nhi€ém vu xac minh noi
dung t6 cdo co trach nhiém thanh 1ap To xac
minh. T6 trudng T xac minh, thanh vién T6
xac minh c6 trdch nhi¢m bao cdo theo quy
dinh.

4. Vin ban giao xac minh ndi dung t6
cdo c6 cac ndi dung chinh sau day: Ngay,
thang, nam giao xac minh; Nguoi duge giao
xac minh ndi dung td cao; Ho tén, dia chi cta
nguoi bi td cdo; Noi dung can x4c minh;
Thoi gian tién hanh x4c minh; Quyén va
trach nhiém cua nguoi duge giao xac minh
n6i dung t céo.

5. Nguoi xac minh noi dung té cdo phai
tién hanh cac bién phap can thiét dé thu nhap
thong tin, tai liéu, 1am rd ndi dung td cho.
Thong tin, tai lieu thu thp phai duoc ghi
chép thanh van ban, khi can thiét thi lap
thanh bién ban, duoc luwu giit trong hd so vu
viée td céo:

-Lam viéc truc tiép véi nguoi td céo
theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh s6
31/2019/NDb-CP;

- Lam viéc truc tiép v6i ngudi bi td céo
theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
31/2019/NDb-CP;

-Yéu céu co quan, t6 chic, don vi, ca
nhan cung cap thong tin, tai liéu, bang chung
lién quan dén noi dung t6 cdo theo quy dinh
tai Piéu 13 Nghi dinh s6 31/2019/NP-CP;

- Xdc minh thyc té theo quy dinh tai
Diéu 14 Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP;

- Trung cau Giam dinh theo quy dinh tai
Diéu 15 Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP.

Cong
dan;
Nguoi
giai quyét
td céo,
Thanh tra
So, co
quan
thudc So

Puoc
ghi rd
tal muc
54

Puoc
ghi 10
tal muc
54

Mau s6 07

Mau s6 07

Mau s6 08

Mau sb 08

Mau s6 08

Mau s6 08

Mau s6 09
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6. Trong qua trinh xac minh, nguoi xac
minh ndi dung td céo phai tao diéu kién dé
ngudi bi td cdo giai trinh, dua ra cac chimg
cr dé chimg minh tinh dung, sai cua noi
dung cn xac minh.

7. Ngudi xac minh nodi dung td cdo duoc
thuc hién cac quyén va nghia vu quy dinh tai
cic diém a, b, ¢, d khoan 1 va cac diém a, b,
¢ khoan 2 Diéu 11 cua Luat nay theo phin
cong cla nguoi giai quyét td cdo.

Két thiic viéc x4c minh noi dung td cdo,
nguoi dugce giao xadc minh phai c6 van ban
b4o céo ngudi giai quyét t6 cao vé két qua
xac minh noi dung to cdo va kién nghi bién
phap xir 1y theo quy dinh tai Pidu 16 Nghi
dinh s6 31/2019/ND-CP. Béo cdo clia T x4c
minh vé két qua xac minh noi dung to cdo
dugc thuc hién theo Mau sd 10 va Thu
truéng co quan, to chirc duoc giao nhiém vu
xac minh noi dung t6 cao phai bao cao voi
nguol giai quyet t6 cao vé két qua xéc minh
noi dung t6 cdo duoc thuc hién theo Mau sd
11 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
56 31/2019/ND-CP.

Mau sb 10

Mau s 11

B4

Ket lugn noi dung to cdo:

Theo quy dinh tai Diéu 35 Luét T6 cdo
2018 va Piéu 17 Nghi dinh sb 31/2019/ND-
CP

Can cr vao ndi dung t6 cdo, giai trinh
cia nguoi bi t6 céo, két qua xac minh noi
dung t6 céo, tai liéu, ching ctr c6 lién quan,
nguoi giai quyet t6 c4o ban hanh két luan nodi
dung t6 céo. Két luan ndi dung t6 cao phai c6
cac nd1 dung chinh sau day:

Két qua xac minh nodi dung té cao; Can
ctr phap luat dé xac dinh c6 hay khong c6
hanh vi vi pham phép luat; Két luan vé noi
dung t6 céo 1a dung, ding mot phan hoic td
cao sai su that; xac dinh trach nhiém cua
timg co quan, t6 chirc, c4 nhan lién quan dén
ndi dung to cao; Cac bién phap xur ly theo
thAm quyen can thyc hién; kién nghi co
quan, t chirc, ca nhan khac ap dung cac bi¢n
phap xur 1y theo tham quyén dbi véi co quan,
t chirc, ca nhan c6 vi pham phap luat; Kién

Giam dbc
Sa, Thu
trudng co
quan
thudc S¢

Puoc
ghi 10
tal muc

5.4
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nghi co quan c6 thim quyén xem xét stra doi,
bd sung chinh sach, phap luat, 4p dung céac
bién phap can thiét dé bao vé loi ich cua Nha
nuée, quyén va loi ich hop phap cia co quan,
td chic, ca nhan.

Truong hop giai quyét lai vu viée t6 cdo
thi ngoai cac ndi dung quy dinh tai khoan 1
Piéu nay, ngudi giai quyét td cdo phai két
luan vé nhitng ndi dung vi pham phép luit,
sai 1am hodc khong phu hop cua viée giai
quyét t6 céo trude d6 (néu co); xur 1y theo
tham quyén hodc chi dao, kién nghi co quan,
t6 chtrc, don vi, c4 nhan c6 thim quyén xtr 1y
dbi véi co quan, to chirc, don vi, ca nhan c6
hanh vi vi pham phap luat trong qua trinh
giai quyét to co truge do. Két luan noi dung
t6 cdo theo Mau sd 12 tai Phu lyc ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP.

Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tur
ngay ban hanh két luan ndi dung t6 céo,
nguoi giai quyét tb cao gui két luan ndi dung
t6 cao dén ngudi bi t6 céo, co quan, to chtrc
quan 1y ngudi bi td cao va co quan, t6 chirc,
ca nhan co lién quan; thong bao vé két luan
noi dung td cdo dén nguoi t6 céo.

05 ngay

Mau sb 12

B3

Xur Iy Két ludn ndi dung t6 cdo

Theo quy dinh tai Piéu 36 Luat T céo 2018
va Piéu 18 Nghi dinh sb 31/2019/ND-CP:

Viée xtr 1y két luan nodi dung t6 céo duogc
thuc hién theo Piéu 36 Luat T cdo. Ngudi
giai quyét td cdo cin clr vao tinh chat, mirc
do vi pham xu ly theo thim quyén hodc kién
nghi co quan, t6 chic, ca nhan cé tham
quyén xu ly cac hanh vi vi pham cua co
quan, td chirc, c4 nhan, khéc phuc hau qua
xay ra.

Nguoi giai quyét té cdo c6 trach nhiém
theo ddi, don dbc hodc giao cho co quan
thanh tra nha nudc cung cap theo doi, don
déc viéc thuc hién két luan noi dung t6 cio.

Truong hop giao cho co quan thanh tra
nha nu6e cung cap theo dodi, don dbe viec
thuc hién két luan noi dung td cao thi co
quan thanh tra nha nudc phai dinh ky hang
thang bao céo v6i ngudi giai quyét td cdo vé

Giam dbc
So, Thu
truédng co
quan
thudc S¢

Van ban




SO NONG NGHIEP
VA PINT

Ma hi¢u: QT.TTR.20. Lan ban hanh: 01. Ngay ban hanh: 24/11/2021

két qua theo ddi, don doc viéc thuc hién két
luan noi1 dung t0 cao.

B6

Cong khai két ludn ndi dung t6 cdo, quyet dinh xu Iy hanh vi vi pham

to cao

Cong khai két luan noi dung t6 céo,
quyét dinh xtr Iy hanh vi vi pham t6 céo theo
quy dinh tai Pidu 40 Luat T cdo 2018 va
Piéu 6 Nghi dinh s6 31/2019/NP-CP quy
dinh nhu sau:

- Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir
ngay ra két luan ndi dung té cao, quyét dinh
xtr 1y hanh vi vi pham bi t6 cdo, nguoi giai
quyét td cdo c6 trach nhiém thuc hién viéc
cong khai két luan noi dung tb cdo, ngudi co
thAm quyén xur 1y ky luat, xtr phat vi pham
hanh chinh c6 trach nhiém cong khai quyét
dinh xtr 1y hanh vi vi pham bi td cdo. Tru
nhirng ndi dung thudc bi mat nha nudc va
thong tin vé ngudi td cdo.

- Can ctr vao tinh hinh thyc té, tinh chét
vu viéc, yéu cau cua viéc giai quyet t6 cao
nguoi giai quyet t6 cdo, nguoi co tham quyen
xu ly ky luat, xir phat vi pham hanh chinh
quyet dinh viéc cong khai két luan noi dung
to c4o, quyét dinh xir 1y hanh vi vi pham bi
t6 cdo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 40
Luat T céo bang mot hodc mot sb hinh thirc
sau day:

+ Cong bd tai cudc hop ¢ co quan, t0
chtic noi ngudi bi td cdo cong tac hodc & co
quan, to churc cla nguoi giai quyét té cao
hodc & co quan, t6 chiic ciia nguoi dugc giao
xac minh voi thanh phan gom ngudi giai
quyét to cao, nguol xac minh ndi dung t6
cao, nguoi bi t6 cao; ngudi dung dau co
quan, td chtrc, don vi noi nguoi bi td céo
cong tac, co quan, t6 chirc, ca nhan khac c6
lién quan;

+ Niém yét tal tru s& lam viéc hoac noi
tiép cong dan cua nguoi da giai quyét té cao,
nguoi da ra quyét dinh xir ly hanh vi vi pham
bi t6 cao. Thoi gian niém yét it nhat 15 ngay
lién tuc;

+ Dang tai trén céng thong tin dién tr
hodc mang thong tin ndi bd cua co quan da
giai quyét td cdo, co quan ngudi di ra quyét

Giam ddc
Sé, Thu
trudng co
quan
thudc So

Giam doc
So, Thu
trudng co
quan
thudc So

07 ngay

15 ngay

Thuc hién
cong khai
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dinh xir 1y hanh vi vi pham bi t6 céo. Thoi
gian dang tai trén cong thong tin dién tir, trén 15 ngay
mang thong tin ndi b cua co quan giai quyét
t6 cao it nhat 15 ngay lién tuc;

+ Thong bao trén phuong tién thong tin
dai chung, (bao gdm: béo in, bdo noi, bao 02 lan
hinh, bao dién tir) va cong thong tin dién tu.
Vi¢c thong bdo trén bdo in, bdo ndi, bdo hinh
phai duoc thuc hién it nhét 02 1an lién tuc; 15 ngay
viéc théng bao trén bao dién tir, cong thong
tin dién tr phai thuc hién it nhat 15 ngay lién
tuc.

6. BIEU MAU

TT

Tén biéu mau

Mau vin ban 4p dung theo Nghi dinh s0 3 1/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€ét mQt s6 di€u va bi€n phap t6 chirc thi hanh Luat T6 cdo

Mau s6 01: Quyét dinh gia han giai quyét to céo

Mau s6 02: Pon rit to cao

Mau s0 03: Bién ban ghi nhan viéc rit to cao

Mau s6 04: Quyét dinh thy 1y t6 céo

Mau s6 05: Thong bao viéc thu 1y to cdo

Mau s6 06: Thong bao vé ndi1 dung to cao

Mau s6 07: Quyét dinh thanh 1ap Poan (T0) xac minh ndi dung t6 cdo

Mau so 08: Bién ban

O (RN A (W N |-

Mau s6 09: Trung cau giam dinh

[a—y
=

Mau s6 10: Bao cdo két qua xac minh ndi dung to cdo ctia Poan (Td) x4ac minh

[
[

Mau s6 11: Bao cao két qua xac minh ndi dung té cdo cua co quan dugc giao xac
minh ndi dung t6 céo

[y
[\®]

Mau s6 12: Két luan ndi dung to cao

[y
w

S6 theo doi xur 1y don thu khiéu nai, td cdo cua cong dan

7. HO SO CAN LU'U : Ho so lvu thanh bd, gdm cac tai liéu sau

TT

Tai liéu trong hd so (ban chinh/bin sao theo quy dinh)

1

Pon t6 cdo hodc vin ban ghi noi dung t6 c4o; bao cao hoic bién ban kiém tra, Xac
minh thong tin ca nhan cua nguoi t6 c4o, bién ban lam viéc tryc tiép véi ngudi to
céo dé xac minh noi dung t6 cio.

Ho so tai muc 6

Céc tai liéu khac co lién quan

10




SO NONG NGHIEP
VA PINT

Ma hi¢u: QT.TTR.20. Lan ban hanh: 01. Ngay ban hanh: 24/11/2021

Dbi Vol vige gial quyét lai vu viée t6 céo hd so theo diing trinh ty thii tyc giai
quyét td cao, ngoai ra con thém gdm nhirng tai lidu sau day:
- Ponth cao tiép hoic van ban ghi ndi dung tb c4o tiép; vin ban yéu cau hoic

4 | kién nghi vé viée giai quyét lai vu viée t6 cao;

- Két luan ndi dung giai quyét lai vu viée t6 cdo;
- Quyét dinh xtr Iy cua ngudi giai quyét lai vu viée td cao;
- Cac tai liéu khac c6 lién quan trong qua trinh giai quyét lai vu viéc td cdo.

Ho so dwoc luu tai Thanh tra S6, co quan thuoc So. Sau khi hét han, chuyén ho so
xuong don vi luu trit cua co quan va luu triv theo quy dinh hién hanh.

11




Miu s6 01
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

CHU QUAN (D ) Poc lap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC = e
(2)
Sé: .WJQD-(B). wi(4)..., ngay ... thdng ... nam
QUYET PINH
Gia han giii quyét to cao
...................... () R

Can ctr Diég 30 cua Luét TH cz’io ngay 12 thang 6 nam 2018;
Can cuo Di€u 3 Nghi dinh s6.../2019/ND-CP ngay ... thang ... nam 2019 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap t6 chuc thi hanh Luét T6 cdo;

Cancl....ooovvviiiiiiii, (0) i ;

Xétdé nghicta..................... () e e ;

QUYET PINH:

Picu 1. Gia han giai quyét t6 cao dbi
VOT et
vu viée to cao da dugc thu ly tai Quyet
dinh ..., (8)...

Thoi gian gia han la ... ngay, ké tur
1172 | 9)..

Piéu 2. ...(10)... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, ddu)
- Nhu bicu 2;
- Luu: VT, ho SO.
Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén co quan, to chitc chii quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, to chitc ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tat tén co quan, to chirc ban hanh quyét dinh.

(4) bia danh.

(5) Chirc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy dinh churc nang, nhi¢m vy, quyén han cua co quan, td chtrc ban hanh
quyét dinh.

(7) Nguoi dé nghi gia han.

(8) SO, ngay, thang, nam ban hanh va nguoi ban hanh quyét dinh thu 1y.

(9) Ngay hét han giai quyét t6 cao theo quyét dinh thu ly.

(10) Tén co quan, td chirc, don vi, c nhan co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Ma hié¢u: BM.TTr.20.01. Ngay ban hanh biéu mau: 24/11/2021



‘ ] ) Méu sb 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

wo(1)..., ngay... thang...nam...

PON RUT TO CAO
Kinh gui: ... (2) e,

Tén to1
180 () et

bia
e e,

Toi d& nghi VOi........coooeiiiiiiii, (2)...cho t6i rat ndi dung t6
[o7: 1o JN

........................... 4)

NGUOI RUT TO CAO (3)
(Chit ky hodc diém chi)
Ho va tén

Ghi chii:
(1) bia danh.

(2) Chuc vy, chirc danh cua nguoi giai quyét t6 cdo.

(3) Ho va tén ngudi 1am don rat t6 cao. Trudng hop nhleu nguoi to céo thi ¢6 chir ky
(hodc diém chi) cua ngudi dai dién hodc nhimg ngudi t6 céo.

(4) Ghi 13 timg noi dung té cao duoc rit hodc rit toan bd ndi dung té céo trong don td
cdo ngay ...thang... nam....

Ma hi¢u: BM.TTr.20.02. Ngay ban hanh biéu miu: 24/11/2021



MAiu s6 03

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TEN COQUAN, TO eeeeeeees
CHUC (2)

weer(3)...., ngay ... thdang ... nam ...

BIEN BAN
Ghi nhén viéc rit t6 cdo
Vao hoi... gio ... ngdy ... thang ... nam ........ Jtal o 3)
Toi 1a .....(4) da lam viéc truc tiép voi ................. (5) vé viéc dé nghi rat noi
dung t6 cdo. Ong (ba) ....(5) dé nghi vdi ........ (6)chorat .......(7)...........
Budi lam viéc két thac hodi....... gid ... phut cung ngay (hoic

ngay ....... [.]...)

Bién ban nay di dugc doc cho ngudi rit to cao nghe va xac nhan dudi day.
Bién ban dugc lap thanh ... ban va giao cho ...(5) 01 ban./.

NGUOI RUT TO CAO (5) NGUOI LAP BIEN BAN (4)
(Chit ky hodc diém chi) (Chir ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén co quan, to chitc chii quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, to chitc nguoi 14p bién ban cong tac.

(3) bia danh.

(4) Ho va tén, churc danh, chirc vy, co quan, t6 chirc cua nguoi 1ap bién ban ghi nhan
viéc rut tb cdo.

(5) Ho va tén clia nguoi rat to cdo hodc nguoi dai dién.

(6) Chuc vu, chirc danh ctia ngudi giai quyét td céo.

(7) Ghi 1 timg ndi dung té cao dugce rat hodc rit toan bd ndi dung t6 cao trong don t6
cdo ngay ...thang...nam....

M hiéu: BM.TTr.20.03. Ngay ban hanh biéu miu: 24/11/2021



MAu sb 04
TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Péc lap - Tw do - Hanh phic
TEN COQUAN, TO e
CHUC (2)
Sb: ... /QD-...(3)... wi(4)..., ngay ... thdang ... nam
QUYET DINH
Thu ly to cao
...................... (5) e,

Can ct Diéu 29 Luit T6 cdo ngay 12 thang 6 nam 2018;
Can ctr Diéu 9 Nghi dinh s6../2019/ND-CP ngay... thang ... nam 2019 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phép t6 chirc thi hanh Luét T6 céo;

Can
(01§ S (0) e

Xét de nghi
CUA tuttiiie e, (7) e

QUYET PINH:

Piéu 1. Thu 1y té cao ddi véi: ......... (8) ngay...thang..ndm .........................

Noi dung tb cao duoc thu
Iy: ool (9) e

Thoti han gidi quy€t t0 cAo 1a ..o

Piéu 2. Céc ong (ba)......... (10)... va co quan, td chirc, don vi, c4 nhan co lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, dau)
- Nhu Diéu 2’

-Luu: VT, ho SO.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, to chtrc chu quan truc tlep (néu co).
(2) Tén co quan, t6 chtrc ban hanh quyét dinh.
(3) Chir viét tit tén co quan, to chirc ban hanh quyét dinh.
(4) bia danh.
(5) Chitc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.
(6) Van ban quy dinh churc nang, nhi¢m vy, quyén han cua co quan, t6 chirc ban hanh
quyét dinh.
(7) Nguoi dé nghi thy 1y.
(8) Nguoi bi t6 céo.
(9) Cac ndi dung td cao duoc thy 1y.
(10) Tén co quan, t6 chire, don vi bi td cdo; ho tén, chirc vu, chic danh, dia chi cta cé
nhén bi t6 c4o.

M3 hiéu: BM.TTr.20.04. Ngay ban hanh biéu miu: 24/11/2021



Mau s6 05
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TEN COQUAN, TO = e
CHUC (2)
Sb: ... /TB-...(3)... wi(4)..., ngay ... thdang ... nam
THONG BAO
Viéc thu Iy to cdo

...(5)...d3 nhan duoc don t6 cdo cua ........ (6) ngay ...... thang.... nim ....., to
cdo hanh vi vi pham phap luat cua ....(7)....

Theo quy dinh cua phéap
Tuat, oo 6] T

Viy thong bao A6 oo (6) biét va thuc hién quyén, nghia vu cia

nguoi to cao theo quy dinh ctia phap luat./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, to chirc chii quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, to chirc ban hanh thong bao.
(3) Chit viét tat tén co quan, to chirc ban hanh thong bio.
(4) bia danh.
(5) Tén co quan, to chirc ban hanh théng bao.
(6) Ho va tén ctia nguoi t6 cdo hodc ngudi dai dién.
(7) Tén co quan, to chirc bi td cdo, ho tén, chirc vu, chirc danh, dja chi c4 nhan bi to
cdo.
(8) Nguoi c6 thim quyén giai quyét td cdo, thu Iy hodc khong thu 1y t6 cao. Truong
hop thu ly thi ghi rd ndi dung thy 1y va thoi han giai quyét to cio. Truong hop khong
thu 1y t6 cao thi ghi ro 1y do khong thy ly. Truong hop do co quan, t6 chtrc, ca nhan c6
tham quyen chuyén dén thi phai ghi t6 cao do co quan, t6 chitrc c4 nhan c6 thim quyén
chuyén dén.

M hiéu: BM.TTr.20.05 Ngay ban hanh biéu miu: 24/11/2021



M3u s6 06
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
A CHU QUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC (2)  eeeeemeeees

Sb: ..../TB-...(3)... wi(4)..., ngay ... thdang ... nam ...

THONG BAO
V& ngi dung to cao
....(5)...da nhan dugc don t6 cdo v€ hanh vi vi pham phap luatcua ..................

~ Vay thong bao dé .. (6) biét va thyuc hién quyén, nghia vu cia nguoi
bi td cdo theo quy dinh cta phép luat./.

CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Chir ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chi:
(1) Tén co quan, to chirc chii quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, to chitc ban hanh thong bao.
(3) Chit viét tat tén co quan, to chirc ban hanh thong bio.
(4) bia danh.
(5) Tén co quan, to chitc ban hanh thong bao.
(6) Ho va tén ctia nguoi bi t6 céo.
(7) Nguoi co tham quyén giai quyét t6 cao da thu Iy t6 cdo (ghi 16 ndi dung thu 1y to
c4o va thoi han giai quyét tb cdo).

Ma hi¢u: BM.TTr.20.06. Ngay ban hanh biéu mau: 24/11/2021



MAiu s6 07

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC 2)  ceeceeeceeeees

S6: ... /Qb-...(3)... wi(4)..., ngay ... thdng ... nam
QUYET PINH ,
Thanh lap Poan (T6) xac minh ndi dung to cao
.............. () I

Cin ctr Luat TH cao ngay 12 thang 6 nam 2018;
Cén cir Nghi dinh s6.../2019/ND-CP ngay ...thang ... nam 2019 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so di€u va bién phap t6 chirc thi hanh Luét T6 céo;

Cancll ..o (0) creee e ;
Can
01§ (7) e ;
Xét dé nghi
CUA. ettt et eeeeaas (8) e, ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Poan (T6) xac minh ndi dung t6 cio,
GOM: oo,
1.Ong (bd)......c........ chirc v, - Truong doan (To
truong);
2.0ng (bd)................ chicvu..........ooiiii - Thanh vién
Piéu 2. Poan (T6) xac minh ¢6 nhiém vu kiém tra, x4c minh ndi dung t6 céo
................................................. (9) e
Thoi gian tién hanh xéc minh 1a......... ngdy, ké tir ngay ky Quyét dinh nay.

Poan (Té) xac minh thyc hién cac quyén, nghia vy, trach nhiém quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Diéu 11 cta Luét T4 cao.

Piéu 3. Cac ong (ba) ...(10)...,...(11)...., co quan, to chtrc, don vi, ca nhan c6 lién
quan va cac ong (ba) c6 tén tai Dleu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: Chir ky, dau
- Nhu Diéu 3' ( ky )

-Luu: VT, hd so

Ho va tén
Ghi chii:
(1) Tén co quan, to chitc chii quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, to chirc ban hanh quyét dinh.
(3) Chir viét tat tén co quan, t6 chirc ban hanh quyét dinh.

Ma hi¢u: BM.TTr.20.07. Ngay ban hanh biéu mau: 24/11/2021



(4) Dia danh.

(5) Chirc danh ctia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Vin ban quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han cta co quan, to chirc ban hanh
quyét dinh.

(7) Vian ban giao nhiém vu xac minh ndi dung to céo.

(8) Nguoi dé nghi thanh 1ap Poan (T6) xac minh ndi dung t6 céo.

(9) Cac ndi dung t6 cao dugc giao xac minh.

(10) Ngudi ding dau co quan, t chirc ¢6 trach nhiém thi hanh quyét dinh xac minh.
(11) Tén co quan, td chire bi td cdo; ho tén, chitc vu, chirc danh cua ca nhan bi t cdo.

Ma hi¢u: BM.TTr.20.07. Ngay ban hanh biéu mau: 24/11/2021



Mau so 08
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
POAN (TO) XACMINH s
NOI DUNG TO CAO

wi(2)..., ngay ... thdng ... nam

BIEN BAN
.............. () IOPRPPRI

Vao hoi....gi0....ngay...thang...ndm ...... ,
L 5

DPoan (Td) xac minh t cdo duwgc thanh 1ap theo Quyét dinh sb ..../QD...
ngay.../../..cla........... , gom:

1. Ong (DA) oo chicvu ...l

2. Ong (DA) o chic vu ..o,

Tién hanh 1am viéc v&i: voovvevvnvinnenn. .. (B) oo

No1 dung lam
VIEC: tiiiiiiii i (5) i

Budi 1am viéc két thiic hoi... gio... phit cing ngay (hodc ngay .../../...) ..........

Bién ban nay da dugc doc cho nhitng ngudi cung lam viéc nghe va xac nhan dudi
day.

Bién ban dugc 1ap thanh.... ban va giao cho...(6)..../.

NHUNG NGUOI CUNG LAM VIEC POAN (TO) XAC MINH (**)
(Chit ky hodc diém chi) (%) (Ting thanh vién lam viéc ky)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, to chitc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan (T0) xac minh.
(2) bia danh.

(3) Tén bién ban, vi du: Bién ban 1am viéc truc tiép véi ngudi td cao, ngudi bi td cdo,
Bién ban lam viéc vdi co quan, t6 chirc, ca nhan, dé thu thap thong tin, tai li€u, bﬁng
chung lién quan dén noi dung t6 cio...

(4) Ho, tén, chtrc danh, dia chi, s6 dién thoai lién hé (néu c0) cua nhitng ngudi cung
lam viéc. Nguoi cung lam viée co thé 1a: nguoi td céo, nguoi bi t céo... Pai dién co
quan, td chure, don vi hodc ¢4 nhan c6 lién quan.

(5) Ghi n6i dung 1am viéc; ¥ kién ctia nhitng ngudi cing 1am viée, ciia thanh vién
Poan (Td) xac minh.

(6) Tén co quan, to chirc, ca nhan lién quan duoc Poan (TH) xac minh giao bién ban.
(*) Truong hop c6 nguoi khong ky thi phai ghi 13 trong bién ban.

(**) Dai dién Poan (T6) xac minh ndi dung té cao ky vao timg trang ctia Bién ban.

M3 hiéu: BM.TTr.20.08. Ngay ban hanh biéu miu: 24/11/2021



MAiu s6 09

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
X CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO CHUC (2)  eeeeeemees

Sb: ... /...(3)... wi(4)..., ngay ... thdang ... nam
Kinh gui: ... (5) e,

Pé c6 co so cho viéc két luan nodi dung td cdo bao dam chinh xac, khach
quan,...(2)...... trung cau giam dinh cdc thong tin, tai liéu, bang chung sau
day:...........

T PPy (6) ’ ’

Vay dé nghi.......... (5)eeiiiiii, tien hanh gidm dinh va gui két qua
cho ......

........................... (2)eeeiiiiiiiiiiiii e trude ngay...thang... nam..
wl(2)e cur 6ng (ba)...(7)... la thanh vién Doan (Td) x4c mlnh td cdo

truc tlep ban giao céc tai lidu, bang ching va nhan két qua giam dinh./.

CHUC VU CUA NGUOI KY

Noi nhin: (Chiz ky, ddu)
- Nhu trén;

- -(8);

- Lu'u VT ho SO.

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén co quan, to chirc chu quan truc tiép (néu co).
(2) Tén co quan, to chitc trung cau giam dinh.
(3) Chir viét tat tén co quan, tO chirc trung ciu giam dinh.
(4) bia danh.
(5) Tén co quan, to chitc duoc trung cau giam dinh.
(6) Cac thong tin, tai liéu, bang ching dé nghi giam dinh va noi dung can giam dinh.
(7) Ho tén, chuc vy, chirc danh cta nguoi dugc cur ban giao thong tin, tai liu, bang
chting, tiép nhan ket qua giam dinh.
(8) Nguoi gidi quyet t6 cdo, nguoi t c4o va co quan, t6 chure, cd nhan c¢6 lién quan.

M3 hiéu: BM.TTr.20.09. Ngay ban hanh biéu mau: 24/11/2021



Mau so0 10
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (1) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
POAN (TO) XACMINH s
NOI DUNG TO CAO

wi(2)..., ngay ... thang ... nam

, BAO CAO ,
Keét qua xac minh néi dung to cao
Kinh guri: ..o () PR
Thuce hién Quyét dinh sb.../QD...
ngay .../... ......... (010 R (4)

Tungay ../../... dénngay ../.../....... , Poan (T6) xac minh d tién hanh xac
minh ndi dung t cdo d6i
A0 N (%)

Poan (T6) xac minh ndi dung t6 cdo bao cao két qua xac minh ndi dung td cao, nhu
sau:

1. Két qua xac
minh: ...................... (0) e e

2. Nhan xét, danh

Trén day 1a bao cdo két qua xac minh ndi dung té cdo, dé nghi... (3)... xem xét,
chi dao./. .
TRUONG DOAN (TO) XAC MINH(*)

Noi nhgn: (Chit ky)

- Nhu trén;

- Luu: VT, ho SO. Ho va tén

Ghi chi:

(1) Tén co quan, to chitc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan (T0) xdc minh.
(2) bia danh.

(3) Nguoi dung dau co quan, to chitc ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) xac
minh.

(4) Nguoi ban hanh, trich yéu Quyét dinh thanh 1ap Poan (T6) xac minh.

(5) Tén co quan, td chtrc hodc ho tén, chirc vy, chire danh, dia chi ctia ¢4 nhan bi tb céo
va tom tat ndi dung té céo.

(6) Két qua xac minh theo timg ndi dung to co, ndi dung giai trinh cta ngudi bi td
cdo.

(7) Nhan xét, danh gia theo timg ndi dung té céo, trong d6 néu rd can cur phap luét dé
xéac dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap luat, ndi dung t6 cao la to cao dung,
dung mot phan hoic sai; viée co ¥ t cdo sai (neu c0); nhan xet, danh gia vé hanh vi vi
pham phap luat ctia nguoi bi td €40, co quan, t6 chirc, c4 nhan khac (neu c0); xac dinh
trach nhiém cua tirng co quan, t6 chirc, c4 nhan lién quan dén noi dung tb cdo.

M3 hiéu: BM.TTr.20.10 Ngay ban hanh biéu miu: 24/11/2021



(8) Klen nghi xtr ly dbi voi co quan, to chirc, ca nhén c6 hanh vi vi pham; cac bién
phap can thiét dé bao vé loi ich cua nha nuéc, quyén va loi ich hop phap cua co quan,

td chure, ca nhan.
(*) Truong Doan (T6) xac minh ndi1 dung to cao ky vao tirng trang cuia Bao céo.

M3 hiéu: BM.TTr.20.10 Ngay ban hanh biéu miu: 24/11/2021



Mau s6 11
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A CHU QUAN (1) Poc lap - Tu do - Hanh phic
TEN COQUAN, TOCHUC (2) = cceeeeeceee-

Sb: ... /BC-...(3)... wi(4)..., ngay ... thdng ... nam
, BAO CAO ,
Keét qua xdc minh ndi dung to cao
Kinh gui: ................. (5) e
Thuc hién nhi€ém vu dugc giao xac minh ndi dung td cdo
tal oo, (6)
(2) ... da thanh 1ap Poan (Td) xac minh ndi dung t6 cdo ddi véi:..................
......................... (7)

Can ctr Bao cédo cia Poan (T6) x4dc minh veé két qua x4dc minh ndi dung t6 cdo va
cac thong tin, tai liéu, bang chung c6 lién quan,... (2)... bao

1. Két qua xac
minh: ................ (B) et
2. Nhan xét, danh

nghi: ... (10) e,
Trén day 14 bao cdo két qua xac minh ndi dung té céo, dé nghi ... (5) ... xem xét,
két luan./.
CHUC VU CUA NGUOI KY
Noi nhén: (Chit ky, ddu)
- Nhu trén;

- Luu: VT, hd so

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chtrc cha quan truc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, t6 chtrc bao cao két qua xac minh ndi dung t6 cdo.

(3) Chit viét tat tén co quan, tO chitc béo cdo két qua xac minh ndi dung t6 céo.

(4) bia danh.

(5) Nguoi giai quyét o cdo.

(6) Vin ban giao nhiém vy xac minh ndi dung t6 cao clia nguoi gidi quyét to cao.

(7) Tén co quan, to chitc hodc ho tén, chirc vu, chitc danh, dia chi cta ca nhan bj t6 céo
va tom tit ndi dung té céo.

(8) Két qua xac minh theo timg noi dung té cdo, ndi dung giai trinh cta nguoi bi td
cdo.

(9) Nhan xét, danh gia theo tung ndi dung t6 céo, trong d6 néu rd can cur phap luét
dé xac dinh co hay khong co hanh vi vi pham phap luét, n6i dung t6 cao 1a tb cao
dang, dung mot phan hodc sai; viéc ¢b Y t6 cdo sai (néu c0); nhan xét, danh gia vé
hanh vi vi pham phap luat ctia ngudi bi td cdo, co quan, to chirc, ca nhan khic (néu

Ho va tén
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¢6); xac dinh trach nhiém cua timg co quan, to chirc, ca nhén lién quan dén noi dung té
céo.

(10) Kién nghi xtr Iy d6i véi co quan, t6 chic, ca nhan c6 hanh vi vi pham; cac bién
phap can thiét dé bao vé loi ich ctia nha nudc, quyén va loi ich hop phap cua co quan,
td chtre, ca nhan.
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MAiu s6 12

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHU QUAN (1) ) Poc lap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN, TO e
CHUC (2)
S6: ....... /KL-....(3).... wi(4)..., ngay ... thdng ... nam
KET LUAN NOI DUNG TO CAO
Doi vai ............ (5)eeiiiiiiinnnns JRTIPNN oo )
o Ngay.Sode (2)... da ban hanh Quyét dinh s06.../QDb-... thu ly t6 cao

doi
VOL oo, (5) ettt

Cin ctr ndi dung td cdo, giai trinh cta ngudi bi td cao, két qua xac minh ndi dung
t6 c4o, cac tai lidu, ching ci ¢6 lién quan va ddi chiéu véi cac quy dinh ciia phap
luat,... (2)... két luan noi dung té cao nhu sau:

1. Két qua xac minh ndi dung t6 cdo:

2. Can cir phap luat dé xac dinh c6 hay khong ¢ hanh vi vi pham phap luét (7)
3. Két

luan: ... (B) e
4. Céc bién phap xir 1y theo tham quyén can thyc hién va kién

nght: ... 9)

NGUOI GIAI QUYET TO CAO
Noi nhén: (Chit ky)
- (D)
-...(10)...;

S
—(12).

-...(13)..;
-(14). Ho va tén
- Luu: VT, ho so.

Ghi chi:

(1) Tén co quan, to chtrc chil quan truc tiép (neu o).

(2) Tén co quan, t6 chire két luan néi dung t6 céo.

(3) Chir viét tat tén co quan, to chirc két luan ndi dung t6 cdo.

(4) bia danh.

(5) Tén co quan, td chire bi to c4o hodc ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi c4 nhan bi
t6 céo.

(6) Két qua xac minh theo timg ndi dung to co, ndi dung giai trinh cta ngudi bi td
cdo.

(7) Néu rd can ctr phap luat de xac dinh c6 hay khong c¢6 hanh vi vi pham phap lut.

(8) Két ludn ting noi dung t6 cao, trong do néu rd ndi dung t c4o 1a tb cao ding, ding
mot phan hoic sai; viéc ¢ y t6 cao sal (néu c6) két luan vé hanh vi vi pham phap luat
clia ngudi bi t6 cdo, cO quan, t6 chtre, ca nhan khac (néu co); nguyén nhén; trach
nhiém cua nguoi bi td cdo, co quan, to chirc, c4 nhan co lién quan trong nhitng noi
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dung t6 cdo ding hoic dung mot phan; thiét hai vé vét chét, tinh than do hanh vi vi
pham phap luat gay ra; dbi twong bi thiét hai; nhimg ndi dung vi pham phap luat, sai
1am hoic khong phu hop cua viée giai quyét t6 cao trudc d6 (néu cb) va trach nhiém
clia co quan, to chirc, don vi, c4 nhan c6 lién quan.

(9) Cac bién phap xur 1y theo thdm quyén can thuc hién; kién nghi co quan, té) chuc, ca
nhan khac ap dung cac bién phap xu ly theo thAm quyen d01 v6i co quan, t6 chirc, ca
nhan c6 vi pham phap luat; kién nghi co quan co tham quyen xem x¢ét sira doi, bd sung
chinh sach, phap luat, ap dung cac bién phap can thiét dé bao vé loi ich ciia Nha nudc,

quyén va loi ich hop phap cia co quan, t6 chirc, ca nhan.

(10) Co quan thanh tra nha nudc cap trén.

(11) Co quan thanh tra nha nuéc cung cap.

(12) Nguoi bi t cdo (trong trudng hop vin ban Két luin co thong tin thudc bi mat nha
nuée, thong tin co hai cho ngudi td céo thi phai trich vin ban, luoc bo théng tin
d6 trude khi giri cho nguoi bi t6 céo).

(13) Tén co quan, to chirc, ca nhan quan 1y ngudi bi td céo.

(14) Tén co quan, to chirc, ca nhan khac c6 lién quan dugc nhan két luan.
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