UBND TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Quang Binh, ngay 18 thang 11 nam 2015

QUY TRINH
KIEM SOAT SAN PHAM KHONG PHU HQP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 653/QD-SNN ngay 18 thang 11 nam 2015
ciia Gidm déc Sé Nong nghiép va PTNT Qudng Binh)

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

Van ban nay quy dinh néi dung, trach nhiém va trinh ty thyc hién cac cong
viéc lién quan dén kiém soat san pham (hodc cong viéc) khong phu hop trong qua
trinh thuc hién cac hoat dong tai S& Nong nghiép va PTNT Quang Binh (goi tat 13
So).

I1. PINH NGHIA, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN

1. Pinh nghia, tir viét tat

San pham khong phu hop trong cac hoat dong cua S¢ 1a cac van ban, cong
viéc trong bat ctr hoat dong khong dat yéu cau di quy dinh ké ca khiéu nai ctia cong
dan, t6 chuc.

2. Tai li¢u vién din

- Quy trinh kiém soat tai liéu QT.01-VP;

- Quy trinh kiém soat hd so QT.02-VP;

- Quy trinh thuc hién hanh dong khic phuc, phong ngira QT.07-VP.

I11. NQI DUNG

1. Trach nhiém va trinh ty xir ly

1.1. Pdi v6i cac vin ban cé sai sot trong qua trinh chuan bi, soan thio,
soat xét, phé duyét, ban hanh

- Khi cac sai sot duge phat hién trong cac qua trinh hinh thanh van ban nhu
ndi dung khong phu hop, 161 chinh ta, cach thuc trinh bay, ... cdc phong ban cé lién
quan tién hanh stra chira ngay dé hoan chinh dy thao van ban. Chu y phai c6 bién
phap tach riéng cac van ban sai 10i d¢ tranh stir dung nham lan.

- Dinh ky hang thang, Truong phong soat x¢t lai cac sai sot dugc ghi nhén de
c6 hanh dong khac phuc kip thoi.

1.2. Poi véi cac vin ban c6 sai sét sau khi di phat hanh (gii di)

- Phong ban hanh van ban phai tién hanh thuc hién mot hodc trong cac bi¢n
phap sau:

+ Thu hoi;
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+ Phat hanh van ban mai;
+ Binh chinh,
+ Hiéu chinh;
+ Diéu chinh;

+ B0 sung.

- Béng tho1 cap nhat vao s6 theo dbi vin ban bi sai sot theo biéu QT.06-

VP*M.01

- Ngoai ra phai tim nguyén nhan va c6 hanh dong khac phuc dé khong xay ra
niia (theo Quy trinh thyc hién hanh dong khac phuc va phong ngura QT.07-VP).

1.3. Pdi v6i cac cong viée khong phu hop

Tl}uc hién theo quy dinh Phan III, khodn 3 cia Quy trinh thyc hi¢n cac hanh
dong khac phuc, phong ngura QT.07-VP

2. Thue hién hanh dong khic phuc, phong ngira

Déi vOi cac truong hop da néu, phu trach cac phong c6 lién quan can nhic
viée tién hanh cac hanh dong khac phuc, phong ngira (xem Quy trinh thyc hién cac
hanh dong khac phuc phong ngtra QT.07-VP).

IV. HO SO CONG VIEC

Stt Ho so gom Bo ?ha? Cach lwu | Theoi gian luu
quan ly
1 | S6 theo ddi van ban sai sot 03 nam
Cac donvi | Thoi gian
2 | Céc ho so khac (néu co) 03 nam

Céc n6i dung kiém soat khac tuan theo Quy trinh kiém soat hd so QT.02-VP.

V. PHU LUC

- Sb theo d&i vian ban bi sai st theo biéu QT.06-VP*M.01

GIAM POC

Phan Van Khoa
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