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UBND TiINH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han cia cac to chirc thude
S& Tai nguyén va Moi truong
( Ban hianh kém theo Quyét dinh s6 97 /QD-STNMT ngdyd3 thang 6 ndm 2015
cua So Tai nguyén va Méi truong Quang Binh)

1. Van phong S¢&
1.1. Chuc nang:

Vién phong S& ¢6 chirc nang tham muu, gitp Giam dbc S& thyuc hién cong tac
théng tin, tong hop, phuc vu hoat dong cua lanh dao S& va cla céc to chire truc thudc
S& theo chuong trinh, ké hoach céng tac; quan Iy ndi quy, quy ché, vian thu - luu tri;
hanh chinh-quan tri; cong tac td chirc, can bd, thi dua - khen thuéng; cong tac cai cach
hanh chinh, tong hop va thuc hién giao dich “ mét ctra” cua S&; chiu su chi dao truc
tiép ctia Giam dbc Sé.

2.1. Nhiém vu:

a) Tong hop, xdy dung trinh Giam dbc S& ban hanh chuong trinh, ké hoach
cong tac, ndi quy, quy ché 1am viéc cta S&; theo ddi, kiém tra, d6n déc thuc hién céac
chuong trinh, ké hoach, ndi quy, quy ché do;

b) Thyc hién nhiém vu théng tin, téng hop; théng ke, x@y dung cac bao céo
dinh ky, dot xuat phuc vu sy lanh dao, chi dao cua lanh dao S&; tdng hop, bao cdo tinh
hinh chung vé cong tac tai nguyén va moi truorng bao cao UBND tinh, B9 Tai nguyén
va Moi truong;

¢) Xay dung lich cong tac tudn, chuan bi ndi dung, chuong trinh, ghi bién ban
va du thao thong bao, két luan cic cudc hop do Gidm dbc, Pho Giam dbc S& chi tri;

d) Quan ly va thuc hién cong tac van thu; xu ly van ban dén, vin ban di; in 4n
céng vin, tai liéu cua So; tdng hop béo cdo viéc giai quyét vin ban dén; quan ly, st
dung con dau theo dung quy dinh cua phap luit; phéi hop vé6i Trung tdm Cong nghé
thdng tin td chirc thuc hién cong tac luu trit hd so, tai liéu co quan; cong tac thong tin
tai nguyén va moi truong theo quy dinh;

d) Gitip Giam dbc S& kiém tra vé mit phap ché, cac vin ban hanh chinh do co
quan bién soan va ban hanh;

e) Xy dung trinh Giam déc S& ban hanh céc ndi quy, quy ché, quy dinh cua
co quan vé dao duc 161 séng; quy ché dan chu; quy ché vin héa cong s, bao vé co
quan....; theo ddi viéc thuc hién cac ndi quy, quy ché, quy dinh do;

f) T6 chirc don, tiép khéach theo ding ché dd quy dinh; t6 chirc phuc vu céc hdi
nghi, héi thao, tp huén ctia nganh va cla co quan;

g) Quan tri cong s&, quan ly , bé tri trang thiét bi lam viéc, phuong tién di lai,

thong tin lién lac kip thoi, thong sudt cho hoat dong cuia co quan; dam bao cong tac
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béo vé cong s&; bao vé an ninh, trat ty va bado mat co quan; thuc hién cong tac phong
chay, chita chay va cong tac lut bio.

h) Phéi hop v6i Thanh tra S&, cac phong, don vi lién quan thudc S& thuc hién
nhiérq vu cai cach hanh chinh; theo ddi, kiém tra viéc thuc hién tiép nhén va tra két
qua ho s& tai BO phén Giao dich “ mot cira” cua So;

i) Thuc hién va huéng dén, theo d&i cong tac thi dua - khen thudng cua So, cia
nganh tai nguyén va méi truong; tong hop, thong ke doi ngii lam codng tac tai nguyén
va moi truong cia tinh.

i) Tham muu gitp Giam déc S

- Xay dung vin ban quy dinh chic néng, nhiém vy, quyén han va co cAu to
chic ctia S& Tai nguyén va Méi truong; van ban quy dinh cu thé diéu kién, ti€u chuén,
chirc danh dbi véi Trudng, phd cac phong, don vi thude So; Trudng, Ph6é phong
chuyén mon thudc Uy ban nhén déan huyén, thi x3, thanh pho thudc tinh trong pham vi
nha nuéc duge giao trinh cap cd tham quyén phé duyét;

- X4y dung céc d& an, quyét dinh thanh lap, st nhap, chia tach, giai thé, to
chtrc, don vi ctia S& Tai nguyén va Moi truong; cac van ban quy dinh cu thé vé€ quan
hé cong tac gilta S& Tai nguyén va Moi truong véi cac S, ban, nganh ¢6 lién quan va
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho thude tinh trinh cap c6 tham quyén phé duyét;

- Xay dung quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han, té chirc bd may va moi
quan hé cong tac cua Van phong So, cac phong chuyén mén nghiép vu, chi cuc, cac
don vi su nghiép tryc thudc So trinh cap c6 tham quyén quyét dinh;

- Quan ly td chirc bé may, bién ché, can bd, cong chirc, vién chirc; thuc hién
chinh sach tién luong, khen thudng, ky ludt, cong tac quy hoach dao tao, boi dudng,
bd nhiém, chuyén doi vi tri cong tac, diéu dong, nghi huu va cac ché do chinh sach
khéc d6i véi can bd, céng chirc, vién chiric va nguoi lao dong thudc S& theo phén cép
quan ly to chirc bd may cua tinh, cua S&; xay dung va thuc hién nép song van minh,
vin hda noi cong so;

- Phéi hop véi cac phong, don vi thude SO td chirc bdi dudng nghiép vu cho
cén bd, cong chitc cic huyén, thanh pho va céc xa, phuong, thi tran lam cong tac quan
ly nha nuéc veé tai nguyén va moi truong.

k) Pugc Gidm dbc S6 ty quyén ky gidy di dudng, oidy gi6i thidu, gidy moi,
1énh diéu xe 6 t6 cho can bd, cong chttc, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan
Khoi Van phong S di cong tac.

m) Quén ly cén b9, cdng chirc, nhan vién thudc Vian phong S& va thuc hién cac
nhiém vu khac do Gidm doc Sé& giao.

2. Thanh tra S&

2.1. Chuec nang:

a) Thanh tra S& ¢6 chirc nang tham muu giup Giam ddc S& thuc hién nhiém vu
thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh vé tai nguyén va méi truong trén dia
ban tinh trong pham vi, quyén han cia Giam dbc S&;
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b) Thanh tra 56 chiu su chi dao truc tiép ctia Giam doc S8, ddng thoi chiu su
huéng dan veé cong tac, nghiép vu cua thanh tra hanh chinhThanh tra tinh va nghi€p vu
thanh tra chuyén nganh cia Bo Tai nguyén va MObi truong;

¢) Thanh tra S& 13 t& chirc chuyén trach c6 con dAu riéng.

2.2. Nhiém vu, quyén han:

a) Xay dung ké hoach thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh tai
nguyén va moi truong hang nam trinh Giam doc So phé duyét dé to chirc thuc hién;

b) Thyc hién nhiém vy, quyén han thanh tra hanh chinh vé viée chép hanh
chinh séch, phap luét va thyuc hién nhiém vu dugc giao cua co quan, t6 churc, ca nhan
thudc quyen quan ly tryc tiep cua Thu trudng cung cap. Noi dung, trinh tu, thu tuc tién
hanh thanh tra hanh chinh thuc hién theo quy dinh ti Dieu 34 dén Diéu 44 cua Luét
Thanh tra va cdc vin ban thi hanh Luat Thanh tra;

¢) Thyc hién nhiém vy, quyén han thanh tra chuyén nganh vé viéc chép hanh
cac quy dinh cua phap luat vé tai nguyén va mé6i trudong trong pham vi quéan ly nha
nudc cua Thi truong cling cap doi vdi co quan, td chirc, ca nhan co hoat dong lién
quan dén tai nguyén va moi truong, bao gom: vé tai nguyén dat, tai nguyén nuadc, tai
nguyén khoang san, moi trudng, khi teong thuy van, do dac va ban do, quan ly tong
hop, bién, dao, bién ddi khi hau; cac quy dinh khéc cua phap luat lién quan dén hoat
dong tai nguyen va moi truong;

d) Xir phat Vi pham hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé xu ly vi pham
hanh chinh;

d) Thanh tra vu, viéc khac do Giam dbc S& Tai nguyén va MBobi trudng giao;

¢) Thuc hién nhiém vu tiép nhan va giai quyét khiéu nai, & céo theo quy dinh
ctia phéap luat vé Kkhiéu nai, t6 céo thudc thAm quyén cua Giam doc So Tai nguyén va
Moéi truong; thuc hién viéc tiép cong dan theo quy dinh cua phép luat.

f) Thuc hién viéc phong ngua va dau tranh chdng tham nhiing theo quy dinh
clia phap luét vé phong chong tham nhiing;

g) Huong dan, kiém tra céac don vi truc thuge SO Tai nguyén va Mﬁi truong
thuc hién céc quy dinh cua phap luat vé cong tac thanh tra; huéng dan vé nghiép vu
thanh tra cho Thanh tra vién;

h) Téng hop, béo céo két qua vé cong tac thanh tra, gial quyét khiéu nai, t6

c4o, chong tham nhiing thudc pham vi quan ly nha nude cha So Tai nguyén va Mbi
trudng voi cac co quan quén ly theo quy dinh;

i) Quan ly can bd, cong chuc thudc phong;

j) Thuc hién ché do thong tin, bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu veé linh vuc
cong tac dugc giao theo quy dinh;

k) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cta phap luat va cac
nhiém vu dot xuat khac do Giam doc S giao.
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3. Phong Phap ché
3.1. Chikc nang:

Phong Phap ché c6 chirc ndng tham muu gitip Giam dbéc S& Tai nguyén va Moi
tru‘qng thyc hién viéc quan ly nha nudc bang phap Juat trong linh vuc tai nguyén va
mdi trudng, bao gom: to chirc gop ¥ xay dung phap luat; tham dinh, ra soat, h¢ théng
ho4 vin ban quy pham phép luét; kiém tra van ban quy pham phép luat; phd bién, gi4o
dl_,;lC phéap luat, kiém tra viéc thuc hién phap luat; chiu su chi dao truc tiép cua Gidm
dbc hodc Pho Giam doc Sé.

3.2. Nhiém vu:

Phong Phap ché thuc hién nhiém vy, quyén han theo Piéu 6 cua Nghi dinh s6
55/NP-CP ngay 04/7/2011 cia Thu tudéng Chinh phu, gom:

a) Xay dung trinh Giam déc S& chuong trinh, ké hoach vé cong tac phap ché
trong linh vuc quan ly nha nudc v& tai nguyén va moi truong hang nam, dot xuat va to
chtre trién khai thuc hién sau khi duogc phé duyét;

b) Cong tac gbp y xdy dung phap ludt; ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham
phap luat va kiém tra, xu ly van ban quy pham phap luat:

- Tham muu cho Giam ddc S& trong viéc dé }uét, kién nghi voi Qy ban nhan
dan tinh ban hanh céc vin ban quy pham phap luét dé quan ly nha nudc vé tai nguyén
va moi trudng trén dia ban tinh;

- Chu tri, hoéac phéi hop v6i céc phong, don vi lién quan chu‘én bi hod so du
thao vin ban quy pham phap Juat trong linh vuc quan ly nha nudc vé tai nguyén va

). A

méi truong trinh Giam d6c S& dé nghi co quan, 10 chirc, ca nhan tham gia gop y hoac
d2 nghi S& Tu phap tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh;

_ Chu tri hodc tham gia soan thao cac van ban quy pham phap luét theo su
phan cong cua Giam dbéc So; tham gia gop y Kkidn déi voi du thao van ban quy pham
phép luét do céac phong, don vi khac soan thao trudc khi trinh Giam dbc S& xem xét,
quyét dinh viéc de nghi So Tu phép tham dinb;

_ Cha tri, hodic phdi hop véi cac phong, don vi lién quan ginp Giam dbc So gop
y dy thao vén ban quy pham phép luat do cac co quan khac gir lay y kién.

- Chu tri, phéi hop v6i cac phong, don vi lién quan thuong xuyén ra soét, dinh
ky hé théng hoa vin ban quy pham phép luat trong linh vuc quan ly nha nudc vé tai
nguyén va moi truomg; dinh ky 6 thang, hang nidm x4y dung bao cao trinh Giam dbe
S& giri SO Tu phap dé tong hop trinh Uy ban nhén dan tinh vé két qua ra soat van ban
quy pham phap luat va d& xué phuong an XU 1y nhiing quy pham phép luét méau thuan,
chdng chéo, trai phap Juat hozc khong phu hop;

_ Chii tri gitip Giam doc S& phéi hop véi S& Tu phap Kiém tra va xir ly vén ban
quy pham phap luat theo quy dinh phép luat; xay dung bao cao két qua kiém tra va xu
ly van ban quy pham phap luat trinh Giam ddc S dé gtri So Tu phap tdng hop, bao
c4o Uy ban nhén dan tinh.

c¢) Cong tac phd bién, gido duc phép luat:
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- Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi lién quan 1ap ké hoach phd bién, gido
duc phép luét dai han, hang nim trong linh vuc tai nguyén va méi truong va td chirc
thuc hién sau khi dugc phé duyét;

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi lién quan td chirc phé bién, gido dung
phap luét trong linh vuc tai nguyén va mdi truong; hudng dan, kiém tra cong tic phd
bién, gido duc phap luat cho cac don vi thudc S&;

- Chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi lién quan td chirc xdy dung, quan ly
va khai thac ti sach phép luét tai co quan; tham muu gitp Giam dbc Sé dinh ky 6
thang, hang nam tién hanh kiém tra, tong két tinh hinh thuc hién cong tac phé bién,
giao duc phap luat; bdo cdo S& Tu phap vé cong tac phd bién, gido duc phap luat theo
quy dinh.

d) Cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phéap luat va kiém tra tinh hinh thuc
hién phap luéat:

- Chu tri, phéi hop véi cac phong, don vi lién quan giup Giam dbe Sé thuc
hién cong tac kiém tra, theo d@i tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc quéan ly nha
nudc vé tai nguyen va moi trudng theo quy dinh cta phap luat; gitp Giam dbc S& don
dbc kiém tra viéc thuc hién phap luat; xay dung béo cdo tinh hinh thi hanh phap luét
va kiém tra viéc thuc hién phap luit trong linh vuc tai nguyén va moéi truong bao cdo
S& Tu phap theo quy dinh.

d) thyc hién cong tac boi thuuong Nha nuoc va cbng tac hd trg tu phap cho
doanh nghiép, céng tac tham muu vé cac véAn d& phép ly va tham gia t6 tung theo quy
dinh.

e) Phéi hop v6i Thanh tra S6 kiém tra viéc thuc hién phép lut, ndi quy, quy
ché co quan, don dbc, theo doi kiém tra viéc thuc hién phép luat, ndi quy, quy ché cua
co quan; tham gia y kién vé viéc xir ly cac vi pham phép luét, ndi quy, quy ché ctia co
quan.

f) Thuc hién cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; ph01 hop v6i Vin phong
S& thuc hién cong tdc cai cach hanh chinh; quan ly hé théng chit luong theo tiéu
chudn TCVN ISO-19001: 2008 trong ndi bd S& theo chi truong cta Chinh phu va
chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cta tinh;

g) Quan ly cdng chirc, vién chirc thudc phong;

h) Thuc hién ché d6 théng tin, b4o céo tinh hinh thuc hién nhiém vu vé linh
vuc cdng tac duge giao theo quy dinh;

i) Thuc hién nhiém vu dot xuét khac do Giam doc S& giao.

4. Phong Ké hoach -Tii chinh

1.1. Churc nang:

Phong Ké hoach -Tai chinh c6 chirc nang tham muu giup Giam dbc S& thuc
hién cong tac quan ly nha nudc vé ké hoach- tai chinh; quan ly cac chuong trinh, ké
hoach, quy hoach, dé 4n, du 4n va cac ngudn kinh phi dugc giao cho S¢ Tai nguyén va
Mai trudng theo quy dinh cia phap ludt, chiu su chi dao truc tiép ctia Giam déc S¢,
ddng thoi chiu sy huéng dn, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ctia S& Tai chinh.
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2.2. Nhiém vu:

a) Xay dung ké hoach va du toan ngéan sach nha nudc hang nam, 5 nam, dai
har}; x4y dung céac chuong trinh, dé én, du an vé Iinh vuc tai nguyén va moi trudng va
phdi hgp voi cac phong, don vi thude S& td churc trién khai thuc hién sau khi dugc
phé duyét;

b) Tham muu Giam dbc S& quyét dinh phuong an cén débi, phan bd chi tidu ké
hoach va du toan ngén sach hang nam dé giao cho cac don vi truc thudc S&: diéu
chinh céc chi tiéu ké hoach trong qua trinh thuc hién ( néu c6 phat sinh can phai diéu
chinh);

¢) Thue hién béo céo danh gié két qua cong tic va tién d6 thuc hién Ké hoach
ctia S&; nganh hang thang, quy, 6 thang, ndm va cac bao chuyén dé theo phén cong
ctia Giam déc S&;

d) Chu tri phéi hop véi cac don vi thude S& t& chirc kidm tra céc du an, dé 4n,
ké hoach va du toan kinh phi thudc thAm quyén cia So. Tham dinh ho#c tham gia
thdm dinh du toan tai chinh cac du an, dé an, chuong trinh, ké hoach trinh ce‘ip tham
quyén phé duyét;

d) Tham muu Giém déc S& huéng dan, kidm tra viéc 13p va ky két cac hop
déng thuc hién céc du an, dé an, chuong trinh, ké hoach thudc thdm quyén cua S& va
td chirc kiém tra viéc trién khai thuc hién céc dy an, dé 4an, ké hoach cong viéc da
duogc phé duyét.

e) To chuc, trién khai cong tac d4u thiu cac du 4n theo quy dinh va tham gia
quéan 1y cac du 4n, dé an cua S9. Theo doi cac don vi tu van hop dong voi SO trong

A

viéc thuc hién céac dich vu cong ve tai nguyén va moi truong trén dia ban;

f) Chu tri hodc tham gia xay dung céac co ché chinh sach vé linh vuc ké hoach,
tai chinh, théng ké va dau tu xay dung chuyén nganh tai nguyén va moi trudong bao
c40 Giam dbc Sé trinh cap c6 tham quyén phé duyét;

o) Cha tri tdng hop, can ddi nhu cau kinh phi, thAm dinh ké hoach va du toan
ngéan sach tir nguon sy nghiép moi truong hang nam cua cac SG, Ban, nganh, Uy ban
nhan dan huyén, thi x4, thanh phé gui S& Tai chinh trinh Uy ban nhén dén tinh; phéi
hop véi S& Tai chinh huéng dan, kidm tra viéc thuc hién ké hoach va du todn ngén
sach tir ngudn su nghiép moi trudng sau khi dugc phé duyét;

h) Thuc hién cong tac ké toan, tai vu theo ding quy dinh cua Nha nudc; quan
ly tai chinh, tai san cdng, kho quy co quan; quan ly thu, ndp va chi cac loai phi, 1€ phi
trong linh vyc tai nguyén va moi truong theo ding quy dinh cua phap luat; quan ly,
hudng dan, theo ddi, kiém tra hoat dong ké toan, tai chinh, béo cao thanh quyét toan
hang nam ctia cac don vi truc thudce S& theo quy dinh;

i) Phoi hop voi Vén phong SO tham muu mua sam dam bao trang thiét bi,
phuong tién, co s¢ vt chét cho co quan hoat dong; trong viéc thuc hién céac ché do
tidn lwong, chinh sach, ché do di ngd, ché 46 BHXH, BHYT... cho cén bo, cong
chrc, vién chirc va quan ly tai san cong theo quy dinh;
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1) Ph01 hop véi cac phong, don vi tham muu Giam dbc S& xay dung cac dinh
murc, kinh té-ky thuat; cac don gia san pham phi, 1¢ phi trong linh vyc tai nguyén va
mdi truong trinh UBND tinh phé duyét va té chire thuc hién sau khi dugc phé duyét;

k) Tham muu Giam déc S& xay dung céc quy dinh, quy ché trong linh vuc ké
hoach-tai chinh, quy ché chi tiéu noi bd, quan ly va sir dung tai san cong; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi; huong dan, kiém tra viéc thyc hién co ché tu chu, tu chiu
trach nhiém dbi véi cac don vi sy nghiép thudc S& va cac don vi sy nghiép cong lap
khac cua dia phuong hoat dong dich vu cong trong linh vuc tai nguyén va moi truong
theo quy dinh cua phap luat;

1) Quan ly can bd, cong chirc thude phong.

m) Thuc hién ché d6 théng tin, bao cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu vé linh
vuc cdng tac dugc giao theo quy dinh;

n) Thuc hién nhiém vu dot xuét khac do Giam dbc S& giao.

5. Phong Po dac, Ban d6 va vién tham

5.1. Chire ndng: Phong Po dac, Ban d6 va Vién tham c6 chirc ning tham muu
gitip Giam dbc S& trong viée quéan ly nha nuée vé do dac, ban dd va vién tham, chiu
su chi dao, quén ly toan dién cua lanh dao S& Tai nguyén va Moi trudng vé moi mit
cOng tac.

5..2. Nhiém vu:

a) Xay dyng chuong trinh, ké hoach ngin han, 5 nam, dai han thudc linh vuc
do dac, ban dd ,vién tham va td chirc thuc hién sau khi ké hoach dd dugc phé duyét;

b) Tham muu Gidm déc S& Tai nguyén va Mbi truong trinh UBND tinh ban
hanh céc van ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé 4n, du
an vé linh vuc do dac, ban d6 va vién tham phuc vu quan ly nha nude vé do dac, ban
dd va vién thAm trong pham vi nhiém vu dugc giao.

d) Té chtrc thuc hién céc vin ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dé 4n, du 4n, tiéu chuan quy chuén ky thuét, dinh mirc kinh té-k¥ thuat
trong linh vuc do dac, ban d6 va vién tham da dugc cap thdm quyén phé duyét;

5.2.1. Vé do dac, ban do:

a) Tham muu giop Giam déc So tham dinh ho so va d& nghi Cuc Po dac va
Ban db Viét Nam cép, cap bd sung gidy phép hoat dong do dac va ban dd theo quy
dinh cta phap luat;

b) T churc, quan 1y viée trién khai cic hoat dong do dac va ban dd theo quy
hoach, ké hoach; gitip Giam dbc S& kiém tra, thdm dinh chit lugng céc cong trinh, san
phim do dac va ban dd; quan ly hé thong tu liéu do dac va ban db tai dia phuong;
quéan ly viéc bao mat, luu trlt, cung cép khai thac sir dung thong tin tu liéu do dac va
ban dd; quan 1y viéc bao vé cac cong trinh xay dung do dac va ban db theo quy dinh;

¢) Quan ly va td chirc thue }‘nen viéc xay dung, cdp nhét, khai thac hé thong co
s& ha tang k¥ thuét do dac va ban do tai dia phuong;



d) Theo ddi vige xuat ban, phat hanh ban db va dé xuét Giam déc S kién nghi
v6i co' quan nha nuée c6 tham quyén dinh chi pht hanh, thu hdi cac 4n phédm ban db
c6 sai sot vé thé hién chi quyén quoc gia, dia gidi hanh chinh, dia danh thudc dia
phuong; an pham ban do ¢6 sai sét vé k¥ thuat.

5.2.2 Vé vién tham:

a) Chu tri téng hop nhuocéu khai thic, st dung dit liéu vién tham cua dia
phuong; dé xuat viéc mua, trao doi dit liéu vién tham trong nudc va qudc té trinh Cha
tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh;

b) Quén ly, Iuu trit, bd sung, cip nht, cong bé dit lidu vidn tham va xay dung
co 86 dir liéu vien tham ctia dia phwong dé cung cip cho cic co quan, t6 chirc, cd nhan
theo quy dinh ctia phép luat.

5.3. Quén ly cén b9, cong chirc thude phong.

5.4. Thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo tinh hinh thuc hién nhiém vu vé linh
vuc cong tac dugc giao theo quy dinh;

5.5.Thuc hién nhiém vu dot xuét khac do Giam déc S& giao.

6. Phong Khi twong thiy viin va Bién d6i khi hau

6.1. Churc nang:

Phong Khi tugng thuy van va Bién ddi khi hau c6 chirc nang tham muu gitp
Gidm dbc S& trong viée quan ly nha nu6ce vé khi tuong thiy van va bién déi khi hau:
chiu sy chi dao, quan ly toan dién cta ldnh dao S& Tai nguyén va Moi truong vé moi
mat cOng tac.

6.2. Nhiém vu:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach ngén han, 5 ndm, dai han thudc linh vuc
vé khi tugng thily vin va Bién dbi khi hau. va tb chirc thuc hién sau khi k& hoach da
dugc phé duyét;

b) Tham muu Gidm ddc S& Tai nguyén va Mai truong trinh UBND tinh ban
hanh céc van ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, du
&n vé linh vuc khi tugng thiy vin va bién dbi khi hau phuc vu quéan ly nha nude vé khi
tuong thily vin va bién d6i khi héu trong pham vi nhiém vu dugc giao.

¢) Té chirc thyc hién cac vin ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dé 4n, du 4n, tiéu chuén, quy chuén k¥ thuét, dinh muc kinh té-k}”f thuat
trong linh vuc quén ly khi twong thily vin va bién d6i khi hau da duoc cap thdm quyén
phé duyét;

6.2.1. Vé Khi tuwong thiyy vin:

a) Tham muu gip Gidm déc S& 6 chirc thim dinh hd so cAp, gia han, didu
chinh, thu hdi gidy phép hoat dong ctia cong trinh khi tugng thuy van chuyén dung &
dia phuong thude tham quyén quyét dinh cta Uy ban nhan nhan dén tinh; huéng dan,

ki€m tra viéc thuc hién;



b) Tham muu gitp Gidm dbc S& cha tri thdm dinh cac du an dau tu xay dung,
cai tao, nang cap cong trinh khi tugng, thiy vin chuyén dung; tham gia xay dung
phuong an phong, chong, khac phuc héu qua thién tai, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé du bao, canh bao va truyén tin thién tai trén dia ban;

c¢) Tham dinh ndi dung vé khi tuong thiy van trong quy hoach, thiét ké céc
cong trinh, du 4n dau tu xdy dung & dia phuong theo quy dinh cuia phap luét;

d) Tham dinh tiéu chuén k¥ thuat cta cong trinh, thiét bi do cta cong trinh khi
tuong thiy van chuyén dung, thi€t bi quan tric, dinh vi sét do dia phuong xdy dung
bang ngudn von ngan sach nha nudc;

d) Phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan trong viéc bao vé, giai quyét cac
vi pham hanh lang an toan k¥ thuét cong trinh khi tuong thiy vin cia Trung wong trén
dia ban; :

e) Thu thap, khai thac va sir dung dir liéu vé khi tuong thuy van & dia phuong
theo quy dinh ctia phap luét.

6.2.2. Vé bién doi khi hdu

a) Xdy dung, c4p nhat ké hoach hanh dong tng pho véi bién ddi khi hau cua
dia phuong; hudéng dan, dieu phoi viéc to chirc thuc hién;

b) Tham muu gitp Gidm dbc S& td chuc thuc hién nhiém vu thudc pham vi
ctia S& Tai nguyén va Mbi truong trong cac chién lugc, chuong trinh, ké hoach quéc
gia vé bién do6i khi hau, cac dé an, du an, chuong trinh ung pho vai bién do6i khi hau;
t& chtrc kiém tra viéc thuc hién cac muc tiéu trong cac chuong trinh, k& hoach, d¢€ an,
du 4n bién doi khi hau trén dia ban quan ly;

¢) Theo dbi, dénh gié tac dong cta bién dbi khi hau déi voi diéu kién tu nhién,
con ngudi va phat trién kinh té - xa hoi dé dé xuét cc bién phap ung pho;

d) Hudng dan thuc hién cac hoat dong gidm nhe khi nha kinh phu hop véi céc
didu kién kinh te, xa hoi cua dia phuong; thanh tra, kiém tra viéc tuan thu cac quy dinh
vé kidm ké va giam nhe phat thai khi nha kinh.

6.2.3. Quén ly can bd, cong chire thudc phong.

6.2,4. Thuc hién ché do thong tin, bdo céo tinh hinh thuc hién nhiém vu vé linh
vuc cong tac dugc giao theo quy dinh;

6.2.5. Thuc hién nhiém vy dot xuat khac do Giam déc So giao.

7. Phong Khoang san

7.1. Chitc ndng: Phong Khoang san c6 chirc nang tham muu giup Giam dbc
S& trong viéc quan ly nha nudc vé tai nguyén khoéang san, dia chat; chiu su chi dao,
quéan ly toan dién ctia lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong vé moi mat cOng tac.

7.2. Nhiém vu:

a) Tham muu Giam dbc S& Tai nguyén va Moi trudng trinh UBND tinh ban
hanh cac van ban quy pham phép luét, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, du

&
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an vé linh vyc tai nguyén khoang san, dia chat phuc vu quan ly nha nude vé taj nguyén
khoéng san, dia chat trong pham vi nhiém vu duogc giao.

b) TH chirc thuc hi¢n céc van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, dé 4n, du 4n, tiéu chuan, quy chuén k¥ thuét, dinh murc kinh té-k§ thuat
trong linh vuc quén ly tai nguyén khodng san, dia chét da duoc cap tham quyén phé
duyét;

c¢) Xay dung chuong trinh, ké hoach hang nam, 5 nam, dai han vé linh vuc tai
nguyén khoang san, dia chat va td chirc thuc hién sau khi da duogc phé duyét;

, d) T& chirc khoanh dinh céac khu vuc cAm hoat dong khoang san, khu vuc tam
thoi cam hoat dong khoéng san; xac dinh cac khu vuc khong du gia quyén khai thac
khoang san thugc tham quyén ctia Uy ban nhan dén tinh; tham muu Giam déc S dé
xuat voi ﬁy ban nhén dan tinh céc bién phap bao vé khoang san chua khai thac; lap ké
hoach va to chirc dau gia quyen khai thac khoang san thudc thdm quyén cip phép cla
Uy ban nhan dén tinh sau khi dugc phé duyét;

d) Lap quy hoach tham do, khai thac, st dung khoang san cia dia phuong theo
quy dinh; kip thoi phat hién va bio cdo Uy ban nhan dan tinh va Bo Tai nguyén va
Mbi truong khi phat hién khoéng san moi; tham dinh hd so cong nhén chi tiéu tinh tr
luong khodng san; hd so phé duyét trit lugng khoang san; théng ke, kiém ké trit lugng
khoéang san thugc thAm quyén cAp phép clia Uy ban nhén dén tinh;

¢) Té chirc thim dinh hd so. cap, gia han, thu hdi, tra lai gidy phép tham do
khoéng san, gidy phép khai thac khoang san; ho so chuyén nhuong quyén thdm do,
quyén khai thac khoang san; ho so tra lai mot phan dién tich khu vuc tham do, khai
thac khoang san; dé 4n dong clra mo; ho so du gia quyén khai thac khoadng san thudce
thAm quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan tinh; t& chirc tham dinh tién cap quyén
khai thac khoang san thudc tham quyén;

f) T4 chirc thim dinh béo céo két qua tham do khoang san lam vt liéu xay
dung thong thudng va than bun thudc thAm quyén phé duyét cua Uy ban nhan dan
tinh;

g) Quan ly, luu trlt va cung cip thong tin, tu li¢u vé tham do khodng san lam
vat lidu xdy dung thong thuong va than bun; thdng ké, kiém ké trir luong khoang san
d3 dugc phé duyét va dinh ky bao cao Bo6 Tai nguyén va Moi trudong theo quy dinh;

h) Xay dung gi4 tinh thué tai nguyén d6i v6i loai khoang san chua cé gid tinh
thué tai nguyén hodc phai dieu chinh gia tinh thué tai nguyén do khong con phu hop
theo quy dinh.

i) Quan ly can b cdng chirc thudc phong;

j) Thuc hién ché d6 thong tin, bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu vé linh vuc
cong tac dugc giao theo quy dinh;
k) Tham gia nhiém vu dot xudt khac do Giam ddc S& giao.
e
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8. Phong Tai nguyén nwéc
8.1. Chikc ndng:

Phong Tai nguyén nude c6 chire ning tham muu giup Giam déc S& trong viéc
quan ly nha nudc vé tai nguyén nudc trén dia ban tinh; chiu sy chi dao, quan ly toan
dién cia lanh dao S& Tai nguyén va Moéi trudng vé moi miit cong téac.

8.2.Nhiém vu:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach hang ndm, 5 nim, dai han vé linh vuc tai
nguyén nude va to chuc thyc hién sau khi da dugc phé duyét;

b) Tham muu Gidm dbc S¢ Tai nguyén va Mbi truong trinh UBND tinh ban
hanh céc vén ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach, chu’ong trinh, dé an, dy

&n vé linh vuc tai nguyén nudc phuc vu quan ly nha nudce vé tai nguyén nuée trong
pham vi nhiém vu duogc giao.

¢) Tb chirc thuc hién cc van ban quy pham phép luét, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, d& 4n, du 4n, tiéu chudn, quy chuin ky thuét, dinh mrc kinh té-ky thuét
trong linh vuc tai nguyén nuéc di duge cip thdm quyén phé duyét;

d) Lap va thuc hién quy hoach tai nguyén nudc, ké hoach diéu tra co ban, didu
hoa, phan phdi tai nguyén nuée, phuc hdi nguon nuéc bi 6 nhiém, can kiét; giam sat
céc hoat dong khai thac, st dung, bao v€ tai nguyén nudc, phong, chéng va khic phuc
hau qua tac hai do nudc gdy ra trén luu vyuc sdng ndi tinh;

d) T chirc khoanh dinh vung cam, ving han ché, ving déng ky khai thac nuéce
dudi dat, ving cn bd sung nhén tao nudc dudi dat va cong bb dong chay tdi thleu
ngudng khai thac nuéc dudi dit theo thAm quyén, khu vuc cdm, khu vuc tam thoi cdm
khai thac cét, s6i va cac khodng san khéc trén soéng; lap danh muc hd, ao, ddém pha
khéng duoc san l4p;

e) Xay dung, quan ly hé thdng giam sat hoat dong khai thac, st dung tai nguyén
nuée, xa nude thai vao ngudn nude déi véi luu vuc sdng ndi tinh;

f) Té chirc img pho, khac phuc su co 6 nhiém nguon nudc; theo doi, phat hién
va tham gia giai quyét su ¢d 6 nhlem ngudn nudce lién quéc gia theo thim quyén; lap,
quan ly hanh lang bao vé ngudn nuéc, vang bao hd v€ sinh khu vuc ldy nuéc sinh
hoat; bao dam ngudn nuéc phuc vu cung cép nudce sinh hoat trong truong hop han
han, thiéu nudc hosc xay ra sy ¢b 6 nhidm ngudn nudc;

8) Tham dinh hd so cép, gia han, diéu chinh, dinh chi hiéu luc, thu hdi va cép
lai gidy phép vé tai nguyén nude va cho phép chuyén nhuong quyén khai thac tai
nguyén nuéc theo thdm quyén; thu phi, 1& phi vé tai nguyén nuéc, thu tién cp quyén
khai thac tai nguyén nudc theo quy dinh ctia phap luat; huéng dan viéc ding ky khai
thac, str dung tai nguyén nudc;

h) To chuc thue hién cac hoat dong didu tra co ban, gidm sat tai nguyén nudc
theo phén cip; kiém ké, théng ké, luu trir sb lidu tai nguyén nudc trén dia ban; bio cédo

Bo6 Tai nguyén va Moi truong két qua didu tra co ban tai nguyén nudc, tinh hinh quan
e
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ly, khai thac, str dung, béo vé tai nguyén nuéc, phong, chéng va khic phuc hiu qué tac
hai do nudc gy ra trén dia ban;

i) Tong hop tinh hinh khai thac, str dung nudc, cac ngudn thai vao ngudn nudc
trén dia ban; 1ap danh muc cac nguon nuée bi 6 nhiém, suy thoai, can kiét;

f) Huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc tram 14p giéng khong sir dung theo quy
dinh cua phap luét.

k) Quan ly can bo, cong chic thude phong;

1) Thuc hién ché dd thong tin, bdo cédo tinh hinh thyuc hién nhiém vu vé linh vuc
cong tac dugc giao theo quy dinh;

m) Tham gia nhiém vu khac do Giam dbc Sé giao.

9. Phong Quy hoach - Ké hoach

Trong khi cho thanh 14p Chi cuc Quan ly dét dai, Phong Quy hoach-Ké hoach
thuc hién chirc nang, nhiém vu nhu sau:

9.1. Chirc nang:

Phong Quy hoach - Ké hoach c6 chirc nang tham muru gitp Giam dbc Sé thuc
hién nhiém vu quan ly nha nuéc vé dat dai trén dia ban tinh; chiu sy chi dao, quén ly
toan dién cua 1anh dao S& Tai nguyén va Méi truong vé moi mit cong tac.

9.2. Nhiém vu:

a) Tham muu Giam d6c S& Tai nguyén va Mai trudong trinh UBND tinh ban
hanh céc van ban quy pham phap luat, quy hoach, ke hoach, chuong trinh, dé an, du
4n vé linh vuc dat dai phuc vu quéan ly nha nudc vé dét dai trong pham vi nhiém vu
duogc giao;

b) Tb chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ke hoach,
chuong trinh, dé 4n, du 4n, tiéu chuan quy chuan k¥ thuét, dinh muac kinh té-k§ thuat
trong linh vuc d4t dai da duge cap thAm quyén phé duyét;

¢) Trinh Giam dbc S& Tai nguyén va Moi truong ban hanh hodc phé duyét
theo thAm quyén céac vin ban ca biét trong linh vuc d4t dai thudc pham vi quéan ly cta
So.

d) Chu tri, ph01 hop véi céc co quan c6 lién quan lap, diéu chinh quy hoach,
ké hoach sir dung dit cua dia phuong dé trinh Uy ban nhan dan tinh; hudng dan, theo
doi, kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach str dung d4t da duoc phé duyét;

d) T6 chie thdm dinh quy hoach, ké hoach st dung dit do Uy ban nhén dan
huyén, thi x&, thanh pho trinh Uy ban nhéan dén tinh phé duyét; theo doi, kiém tra viéc
thuc hién quy hoach, ké hoach sir dung dit ctia huyén, thi x3, thanh phé di dugc phé
duyét;

e) Tham muu Gidm dbc S6 trinh Uy ban nhan dan tinh quy dinh han miuc glao
d4t, cong nhéan dat & cho ho gia dinh; han muc cong nhén quyén st dung dét dbi véi
truong hop ho gia dinh, c4 nhéan khai pha d4t dé san xuét nong nghiép; han muc giao

d4t trong, dbi nai troc, d4t co6 mit nuée thude nhom dit chua st dung cho hd gia dinh,

%
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ca nhéan; di§n tich toi thiéu duoc tach thira va cac nodi dung khéac theo quy dinh cta
phap luat dat dai;

’f) Td Ch‘L'I'C t,hém din}l hd S0 vé chép thuan dia diém st dung dat, giao dét, cho
t}}gé dat, thu hoi dat, chuyén quyén sir dung dat, chuyén muc dich s dung dat, cap
gidy ching nhén quyén st dyng dat, quyén s¢ hiru nha & va tai san khac gén lién vl
dat theo quy dinh cuia phap luat; to chic thim dinh phuong 4n bdi thuong, hd trg téi
dinh cu theo thAm quyén; tham muu cho Gidm d6c¢ S& gitip Cha tich Uy ban nhén dén
tinh thuc hién viéc trung dung dat theo quy dinh;

g) Thyc hién viéc déang ky dht dai va tai san gén lién vai dét, cip gidy chimg
nhén quyén su dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat; ky hop
dong thué dat; chi dao Van phong Pang ky dat dai 1ap va quan ly, cép nhat, chinh ly
hd so dia chinh d6i véi céc to chuc, co s ton gido, to chuc va c4 nhin nudc ngoai,
ngudi Viét Nam dinh cu 6 nude ngoai thuc hién du 4n dau tu theo quy dinh;

h) T4 chirc thyuc hién va huéng dén, kiém tra viéc diéu tra danh gia tai nguyén
dat; diéu tra, khao sat, do dac, danh gia dat dai; 1ap, chinh ly va quan ly ban d6 dia
chinh; théng ké, kiém ké&, 1ap ban do hién trang str dung dat; xay dung, van hanh hé
théng theo ddi va danh gia doi véi quan 1y, st dung dat daz;

i) T4 chirc thuc hién xay dung, didu chinh bang gié dt trinh Uy ban nhan dan
tinh quy dinh; 1ap ban do gia dat; tham muu giai quyét céac truong hop vuéng mac vé
gia dat;

1) Té chire thuc hién x4c dinh gia dét cu thé d& 1am can c tinh thu tién s dung
d4t, tién thué dit, tinh gia tri quyén st dung dat khi c6 phan hoéa doanh nghiép nha
nudc; tinh bdi thuong khi Nha nude thu hdi dat va cac truong hop khac theo quy dinh
ctia phap luat trinh Uy ban nhan dan tinh quy dinh;

k) Xay dung, quan ly, khai thac, cung cfip théng tin, co so dit liu vé dét dai
theo quy dinh;

1) Cht tri, phéi hgp véi cac co quan c6 lién quan, huéng dan, kiém tra, té‘Chﬁ”C
thuc hién viéc boi thuong, ho trg va t4i dinh cu do6i véi cac truong hop bi thu hoi dat
theo quy dinh cua phap luét;

m) Kiém tra va t chiic thuc hién viéc phét trién quy dat; quén ly, khai thac
quy dét; to chuc dau gia quyen sur dung dat theo quy dinh cta phap luét;

n) Quén ly cén bd, cong chuc thude phong;

0) Thyc hién ché d6 thong tin, bdo céo tinh hinh thyuc hién nhiém vu vé linh
vuc cong tac dugc giao theo quy dinh;

p) Thuc hién nhiém vu khac do Giam dbc S& giao.

10. Phong Bién va Hai dio
Trong khi cho thanh 1dp Chi cuc Bién va Hai dao, Phong Bién va Hai dao thuc
hién chirc ning, nhiém vu nhu sau:
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i) T chitc thuc hién viéc dang ky, cip phép doi voi hoat dong khai thac, sit
dung tai nguyén bién va hai dao cua td chirc, ca nhan theo quy dinh cua phap luat va
phan cép cla co quan nha nude co thAm quyén;

k) Diéu tra, danh gi4 va kiém soat 6 nhiém, suy thodi méi truong bién va hai
dao tur cac nguén phat sinh do céc hoat dong khai thac, st dung bién, hai dao va céc su
c6 hodc thién tai trén bién trén dia ban tinh;

1) Chu tri thdm dinh, danh gia hiéu qua vé str dung tai nguyén va céc tdc dong
vé moi truong ddi véi cac du an, cong trinh khai thac, st dung bién, hai dao thudc
thAm quyén quyét dinh cua Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; tham gia
thim dinh céc dé an, du an, nhiém vu chuyén mon vé cong tac bao tdn bién trén dia
ban tinh;

m) Phéi hop theo ddi, gidm sat sy ¢b tran dau trén bién, cac hoat dong chuyén
nganh vé khai thac, sir dung tai nguyén va bdo vé mdi trudng vung bién, ving ven
bién va hai dao;

n) Xay dung va td chirc quan ly co so vat chét - k¥ thuat quan tric tai nguyén
va moi truong bién, canh bao va khéc phuc hau qua thién tai, su cb moi trudng bién
thudc pham vi quan ly cda S¢;

0) Kiém tra, giam sat cac hoat dong khai thac, st dung tai nguyén va bao vé
moi trudong bién, hai dao trén dia ban; phéi hop vai cac luc luong tuan tra, kiém soat
chuyén nganh kiém soat viéc tudn thi phap luat vé khai thac va bao vé tai nguyén, moi
truong bién, hai dao thudc pham vi quan ly.

p) Quan ly can bd, cong chire thude phong;

q) Thuc hién ché d6 thong tin, bdo cédo tinh hinh thuc hién nhiém vu vé linh
vuc cdng tac duge giao theo quy dinh;

r) Thue hién nhiém vu dot xuat khac do Giam dbc So giao./.

Lé Minh Ngan
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